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Art. 4 Os reembolsos decorrentes da Verba Indenizatéria serdo depositados em
conta bancéria dos Membros do Poder Legislativo requerente, aberta especificamente para esta fi-
nalidade, em conta-corrente do beneficiario, conforme preceitua o § 2° do Art. 1° da Lei n® 9.626, de
10 de outubro de 2011.

Art. 5° As contas referentes a Verba Indenizatéria dos membros do Poder Legisla-
tivo, previstas nesta resolugédo, serdo analisadas diretamente pelo Conselheiro Relator do exercicio
auditado.

Paragrafo unico Cabem aos membros do Poder Legislativo os procedimentos
necessarios a fim de garantir o acesso as informagdes, conforme preceitua a Lei Federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

Art. 6° Ficam dispensados do cumprimento do Art. 2° e seus respectivos paragrafos
desta resolugdo os servidores beneficiados pela Verba Indenizatéria no exercicio do cargo/fungéo,
elencados no § 2° do Art. 1° da Lei n° 9.626, de 10 de outubro de 2011.

Art. 7° O beneficio previsto no § 2° do Art. 1° da Lei n° 9.626/11, sera processado
na unidade de gestdo de pessoas dos ¢rgaos do Poder Legislativo até o ultimo dia util de cada més,
observando o regime de competéncia da despesa.

Art. 8° As despesas decorrentes da execugdo dessa resolugdo correrdo a conta do
orgamento vigente de cada 6rgédo do Poder Legislativo, suplementado se necessario.

Art. 9° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos, a partir
de 1° de janeiro de 2013.

Assembleia Legislativa do Estado, em Cuiaba, 26 de dezembro de 2013.

Original assinado:Dep. Romoaldo Junior - Presidente

Dep. Mauro Savi - 1° Secretario

Dep. Dilmar Dal Bosco - 2° Secretario

ANEXO UNICO
(Brasao)
ESTADO DE MATO GROSSO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

Missdo: “Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas, ampliar e
fortalecer a participagéo da sociedade nas discussdes legislativas.”

MEM. I
N

Cuiaba, /

Do Deputado:
Ao Exmo. Senhor 1° Secretario — Ordenador de Despesas

Assunto: Verba Indenizatéria (Planilha de Gastos)

Senhor Secretario,

Solicito a Vossa Exceléncia, que promova o ressarcimento na importancia de R$
( ), das despesas por mim custeadas, conforme demonstrativo abaixo, em
conformidade com a Lei n° 9.493, de 29 de dezembro de 2010, a Lei n® 9.626, de 10 de outubro de
2011 e a Lei n° 9.866, de 27 de dezembro de 2012.

DATAN.F N° DOC FISCAL FAVORECIDO VALOR

Informar Banco, n° conta e agéncia do requerente a ser efetuado o pagamento
Atenciosamente,
Deputado
Assinatura/carimbo

JUSTIFICATIVA

RESOLUGAO N° 3.570, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2013.
Autor: Mesa Diretora

Disciplina a concessao de diarias no ambito do Poder
Legislativo.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com base no que dispde o
Art. 26, XVIII, da Constituigdo Estadual, combinado com o Art. 171 do Regimento Interno;

RESOLVE:

Art. 1° Os membros dos érgaos e os servidores do Poder Legislativo do Estado de
Mato Grosso que, a servigo ou por interesse deste Poder, se afastarem da sede, em carater eventual
%nsit()rio para outro ponto do territério mato-grossense, para outro Estado do territério nacional ou

para fora do pais, fardo jus a percepgéo de diarias e, quando for o caso, a respectiva passagem.

§ 1° A diaria sera solicitada formalmente pelo Membro do Poder Legislativo
do Estado de Mato Grosso ou pelo Gestor de cada Unidade Interna de cada Orgao e posteriormente
autorizada pelo Ordenador de Despesa.

§ 2° A diaria sera concedida por dia de afastamento da sede do servigo e
destina-se a indenizar o servidor das despesas decorrentes da viagem.

§3° Ao servidor que recebeu diaria ndo podera ser concedido adiantamento de
verba para realizagédo de despesas em viagens, transporte e dispéndios de pequena monta, na forma
da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

§4° Adiaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade
quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, conforme preceitua o paragrafo tnico do Art.
79 da Lei Complementar n° 04, de 15 de outubro de 1990.

§ 5° Nao sera concedida diaria para nenhum servidor para deslocamento ao
Municipio de Varzea Grande.

Art. 2° O pagamento de didrias e as requisicdes de passagens aos membros dos
érgéos e servidores do Poder Legislativo s6 poderéo ser efetuados e concedidos com a prévia autor-
izagao do Ordenador de Despesas.

Parégrafo Unico O pagamento das didrias sera efetuado por meio de Ordem
Bancaria na conta do beneficiado pelo numerario, obedecendo a tabela de diaria, parte integrante do
Anexo | desta resolugao.

Art. 3° A concesséo de diarias sera efetuada por meio de ordem de servigo que deve

especificar claramente os servicos a serem executados e emitidos em 02 (duas) vias, conforme a
seguinte destinagao:

| - primeira via: anexar ao processo de pagamento;

Il - segunda via: ao servidor.

§ 1° Na ordem de servigo (Anexo Il) deverdo constar, dentre outros:

| - nome do servidor;

Il - matricula do servidor;

Il - cargo ou fungéo;

IV - CPF;
V - origem;
VI - destino;

VIl - data de saida;

VIII - data de retorno;

IX - nimero de diérias;

X - descrigao e objetivo da viagem;

XI - copia do prospecto do evento, quando for o caso.

§ 2° O servidor deve apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias de seu retorno a
sede, relatério de viagem (Anexo Ill), em 03 (trés) vias, com a seguinte destinagéo:

| - primeira via: & autoridade a quem estiver diretamente subordinado;

Il - segunda via: ao setor financeiro, para ser anexado ao processo de
concessao;

Il - terceira via: servidor.

§ 3° No relatério de viagem (Anexo Ill) devem conter claramente:

| - o periodo da viagem;

Il - a localidade de destino;

Il - os servigos executados ou os eventos em que o servidor participou
(acompanhado dos respectivos comprovantes — cursos, seminarios, simposios e eventos de aper-
feicoamento profissional, audiéncias publicas, solenidades-convite);

IV - data de saida e do retorno;

V - o tipo de transporte: aéreol/terrestre;

VI - o nimero da placa do veiculo no caso de transporte terrestre, e, inclu-
sive, no caso de veiculo locado pelo Poder indicar, também, o nome da empresa locadora;

VIl - comprovante do bilhete das passagens ou numero identificador,
quando o meio de deslocamento for aéreo.

§ 4° A ndo apresentagéo do referido relatério obriga o servidor a restituir inte-
gralmente valor das diarias aos cofres dos respectivos érgaos do Poder Legislativo.

§ 5° Sendo autorizada prorrogagdo do afastamento, o servidor deve receber
as diarias correspondentes do periodo prorrogado, formalizando-se novo processo, onde deve ser
juntada copia do relatério de viagem original.

§ 6° Na hipdtese de o servidor do Poder Legislativo receber didrias e ndo se
afastar da sede devera restitui-las integralmente aos cofres dos respectivos 6rgdos do Poder Leg-
islativo no prazo de 05 (cinco) dias, contados da data prevista para saida, ou caso retorne antes da
data prevista devera restituir as diarias nao utilizadas no prazo de 05 (cinco) dias, contados apds seu
retorno.

§ 7° Os ocupantes dos cargos especificados nos itens “A” e “B” do Anexo |
estdo isentos da apresentagéo do relatério de viagem.

Art. 4° As unidades de Administragdo Financeira instituirdo e alterardo, quando ne-
cessario, o formulario para pedido de concesséo de didrias e o relatério de viagem (Anexo Il e lll).

Art. 5° Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as dis-
posicdes em contrario, em especial a Resolugao n° 2.101, de 13 de julho de 2011.

Assembleia Legislativa do Estado, em Cuiaba, 26 de dezembro de 2013.

Original assinado:Dep. Romoaldo Junior - Presidente
- 1° Secretario
- 2° Secretario

Dep. Mauro Savi

Dep. Dilmar Dal Bosco

ANEXO |
ITEM Discriminagéo dos cargos No Estado| Fora do Internacional
(R$) | Estado (R$) (U$$)
[Membros dos Orgéos do Poder Legislativo. 480,00 780,00 650,00
B |Procurador do Ministério Publico de Contas, Auditor Substituto de Consel- | 432,00 702,00 585,00

heiro, Servidores da Assembleia Legislativa com a sigla DSLMD.

C [Servidores da Assembleia Legislativa ocupante dos cargos com a sigla 408,00 663,00 552,50
IDSL-I e Servidores do Tribunal de Contas ocupantes de cargos identifica-
[dos com as siglas TCDGAJ-1, TCDGAJ-2 e TCDGA-1.

D |[Servidores da Assembleia Legislativa ocupantes dos cargos identificados| 384,00 624,00 520,00
lcom a sigla DSL-II, DSL-IIl, COORD, DSL-IV, GERENTE, ASE-I, AAL-I, AA
LIl, AAL-1Il, APG-7 a APG-10.

[Servidores do Tribunal de Contas ocupantes de cargos identificados com af
sigla TCDGA-2, 3,4, 5,6,7 e TCDGAS-1, 2.

E [Servidores de Nivel Superior do Poder Legislativo 360,00 585,00 487,50

F  |ASE-Il, ASTV-I, ASTV-II, ASTV-IIl, AAL-IV, ASI-I, ASE-IIl, ASTV-V, ASTV-VI, | 240,00 390,00 325,00
JASI-Il, ASTV-VII,ASTV-VIII, ASI-lll, ASE-V e demais servidores
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ANEXO Il

(Brasao)
ESTADO DE MATO GROSSO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

Misséo: “Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas, ampliar e
fortalecer a participagéo da sociedade nas discussoes legislativas.”

Do:

Ao Exmo. Senhor 1° Secretario — Ordenador de Despesas.

Assunto: SOLICITAGAO DE DIARIA

Solicito a Vossa Exceléncia, realizagdo de despesa, no elemento 3.3.90.14 - Diaria Pessoal Civil, para o
Deputado/Servidor abaixo discriminado.

NOME DO SERVIDOR
ICARGO OU FUNGAO
UNIDADE ADMINISTRATIVA
lcPF

BANCO

ICODIGO BANCO

IN°. AGENCIA

N°. CONTA

JOBJETIVO DA VIAGEM
ORIGEM

pESTINO

PERIODO DA VIAGEM I A I ]
MEIO DE TRANSPORTE
[FQUANTIDADE DE DIARIAS
'VALOR APROVADO

CUIABA-MT, I I
JAUTORIDADE SOLICITANTE
Assinatura/carimbo

*campo utilizado pelo financeiro
ANEXO Il

(Braséo)
ESTADO DE MATO GROSSO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

Misséo: “Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas, ampliar e
fortalecer a participagéo da sociedade nas discussoes legislativas.”

RELATORIO DE VIAGEM

[NOME DO SERVIDOR

ICARGO OU FUNGAO

UNIDADE ADMINISTRATIVA

ICPF

JORIGEM

DESTINO

PERIODO DA VIAGEM

JQUANTIDADE DE DIARIAS
/ALOR RECEBIDO

MEIO DE TRANSPORTE

Ne BILHETE

EMPRESA

JOBJETIVO DA VIAGEM:

IATIVIDADES REALIZADAS:

OBSERVAGOES:

IculABA-MT, | |
ASSINATURA DO SERVIDOR
NOME

RESOLUGAO Ne 3.571, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2013.
Autor: Mesa Diretora

Dispoe sobre a concessao e prestacao de contas de
suprimentos de fundos para a realizagéo de despe-
sas de carater urgentes e pequeno vulto no dmbito
do Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com base no que dispde o
Art. 26, XVIII, da Constituigdo Estadual, combinado com o Art. 171 do Regimento Interno;

RESOLVE:

Art. 1° A concessdo e a prestagdo de contas de suprimento para realizagdo de
despesas de pequeno vulto, que pela urgéncia ou natureza ndo possam subordinar-se ao processo

@ licitagao séo disciplinados por esta resolugéo.

Art. 2° O suprimento sera solicitado formalmente pela autoridade competente e au-
torizado pelo Ordenador de Despesas dos Orgéos do Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso,
cujo valor sera entregue a servidor efetivo ou ocupante de cargo em comisséo, em efetivo exercicio,
para aplicagdo do recurso no prazo maximo de 60 (sessenta) dias e comprovagéo e prestagdo de
contas em 90 (noventa) dias, contados da sua concessao.

Paragrafo unico A solicitagdo do suprimento sera precedida, obrigatoriamente,
de motivagéo suficiente que evidencie a necessidade e excepcionalidade da despesa, e discrimina-
¢ao, sempre que possivel, dos objetos ou servigos a serem adquiridos.

Art. 3° Os suprimentos serdo concedidos, depois de expressamente autorizados,
por meio de nota de empenho em nome do servidor, somente nos elementos de despesas: 33.90.30
- material de consumo; 33.90.36 - servigos de terceiros pessoa fisica; 33.90.39 - servigos de terceiros
pessoa juridica.

§ 1° O suprimento de fundo a conta de determinado crédito orgamentario ou
adicional ndo podera atender elemento de despesa distinto do constante na solicitagdo, concesséo e
nota de empenho respectiva.

§2° O suprido ndo podera movimentar através de sua conta bancaria particu-
lar os recursos financeiros recebidos para aplicagdo em suprimento de fundo.

§ 3° O suprido ndo podera transferir a outrem a responsabilidade pela aplica-
¢do do suprimento de fundo.

Art. 4 O suprimento de fundo podera ser concedido para atender despesas que
devam ser realizadas:

| - para aquisicdo de materiais e/ou contratagdo de servicos de pequena
monta;

Il - nas localidades distantes da sede dos 6rgé@os do Poder Legislativo do
Estado de Mato Grosso;

Il - nas localidades onde n&o exista estabelecimento bancario que possa
cumprir ordem de pagamento;

IV - em carater de urgéncia ou em situagdes extraordinarias, devidamente
caracterizadas, das quais possam resultar eventuais prejuizos aos érgaos do Poder Legislativo do
Estado de Mato Grosso ou perturbar o atendimento das suas demandas institucionais.

Paréagrafo Unico Nao serad concedido suprimento de fundo para aquisicdo de
materiais permanentes, equipamentos e instalagdes.

Art. 5° As despesas mencionadas no artigo anterior ndo poderéo ultrapassar:

|- 5% (cinco por cento) do valor mencionado na alinea “a” do inciso | do Art.
23 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, para o custeio de obras e servigos de engenharia,
ou R$7.500,00 (sete mil e quinhentos reais) por nota de empenho;

Il - 5% (cinco por cento) do valor mencionado na alinea “a” do inciso I
do Art. 23 da Lei Federal n® 8.666/11, para custeio de outros servigos e compras em geral, ou seja,
R$4.000,00 (quatro mil reais) por nota de empenho.

Art. 6° O servidor que receber suprimento de fundo é obrigado a prestar conta de
sua aplicagéo, sujeitando-se a tomada de contas se néo o fizer no prazo estabelecido no Art. 2° desta
resolugdo, sem prejuizo das demais sangdes administrativas, civeis e penais cabiveis.

Paragrafo tinico Eventual tomada de contas devera ser de iniciativa do Controle
Interno, que a submeterd, apds parecer conclusivo, a deliberagdo do Ordenador de Despesas.

Art. 7° Fica proibido de receber suprimento de fundo o servidor:

| - que estiver pendente com prestagéo de contas de suprimento recebido

anteriormente;

Il - que estiver ocupando cargo de Secretario de Planejamento, Orgamento
e Finangas;

Il - que estiver respondendo pela gestdo da Secretaria de Administragdo
e Patriménio;

IV - que tenha sido declarado em alcance, em face de prestagdo de conta
julgada irregular;

V - que estiver respondendo processo administrativo disciplinar ou sin-
dicancia;

VI - que receber Verba Indenizatéria.

Art. 8° As despesas realizadas irregularmente geram a responsabilidade daqueles
que lhe deram causa e a obrigagdo de restituicdo dos valores aos cofres do Poder Legislativo do
Estado de Mato Grosso.

Art. 9° O processo de prestagdo de contas de suprimento devera conter, no minimo:

| - o ato de concessao do suprimento, a data de entrega do numerério e o
prazo fixado para sua aplicagdo, conforme modelo padrdo de cada érgao do Poder Legislativo;

Il - fotocopia da nota de empenho e da liquidagdo com a qualificagdo com-
pleta do servidor beneficiario do suprimento e o comprovante de transferéncia do numerario para o
servidor beneficiario;

1l - os comprovantes originais das despesas realizadas, em folhas numera-
das sequencialmente, inclusive os comprovantes de viagens;

IV - o original de depdsito bancario relativo a eventual saldo de suprimento
restituido;

V - o demonstrativo de receita e despesa, evidenciando a movimentagao
financeira, conforme modelo padrao de cada 6rgdo do Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso;

VI - a declaragéo do servidor beneficiario do suprimento de que tem pleno

conhecimento das normas que regulamentam o regime de aplicagéo de suprimento, conforme modelo

padréo de cada érgao do Poder Legislativo; /




