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A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, nc,{ Lso
de suas atribuicdes gue |he confere o Regimento Interno,

RESOLVE:

Conceder ao Senhor JOAO NETO DA SILVA MARTINS, matricula funcional n°. 4881,
servidor estavel desta Assembleia Legislativa, abono de permanéncia equivalente ao valor da sua
contribuicdo previdenciaria, nos termos do artigo 2°, da Emenda Constitucional n° 41, de
19.12.2003, conforme termo de opgdo pela permanéncia em atividade, tendo em vista que os
requisitos foram implementados em 03.12.2013, com efeito financeiro a partir do més de
dezembro de 2014, de acordo com o Parecer da Procuradoria Geral, n°. 269/2014, de
01.12.2014, fls. n°s 208/211-PG, e Despacho da Secretaria de Gestdo de Pessoas datado de
04.12.2014, em atencdo ao Processo n®. 810/2014, de 18.07.2014, CP-PRO n®°. 004835,

COMUNIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Edificio Governador Dante Martins de Oliveira, em Cuiaba, 04 de dezembro de 2014.

Dep. MAURO SAVI
1° Secfetario
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PORTARIA MD N°. 073/2014
AMESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, ho usa de
suas atribuigbes que Ihe confere @ Regimento Intema,

RESOLVE:

Concedar ao Senhar JOAQ NETO DA SILVA MARTINS, matricula funcional ne. 4881, servider estavel
desta Assembleia Legislativa, abane de permanéncia equivalente ag valor da sua contribuigéo previ-
danciaria, nas tarmos do artigo 2° da Emenda Constituclanal o°, 41, da 48.12.2003, confarme termo
de opgdo pela permanéncia em atividade, tende em vista qua os requisitos foram implementades em
03,12.2013, com efeita financsiro a partir do més da dezembro de 2014, de acorde com o Parecer
da Proturadoria Geral, n®. 269/2014, de 01.12.2014, fls. n°s 208/211-PG, Despacho da Secretaria
de Gestio da Pessoas datado de 04.12.2014, em atengdo ao Procasse n°. B10/2014, da 18.07.2014,
CP-PRO n°. 004835,

COMUNICLIE-SE. CUMPRA-SE.
Edificio Govemator Dante Martins de Cliveira, em Cuiabd, 04 de dezembro do 2014,
Dap. MAURO SAVI

1% Secretario

PORTARIA MD N°. Q74/2014
A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSDO, no uso de
suas atribuigdes que the confere o Regimenta Intemo,

RESOLVE:

Concader 2 Senhora IRACI ARAUJO MOREIRA, servidora estavel, matricula funcional n°, 2069, a
averbagéo ds tempa da contribuigio de servigos p a Prefeitura Municipal de Cuiabd, no peric-
do de 01,01,1997 & 05.04.2002, parfazendo 05 (cinco) anos, 03 (trés) meses 8 05 (cinco) dias, ou sefa,
1.521 {um mil, novecantos e vinta & um) dias trabathados, e nia Secretaria ds Estado de Administrago
—SAD - Superintendéncia da Gestde de Pessoas — Caordenadoria de Provimento e Geréncia da Vida
Funcional, exercido como Vice Govemadora, no periodo de 01,01.2003 a 31.12.2008, perfazenda 04
(quatra) anos, ou seja, 1.460 (um mil, quatrocentos e sessenta) dias trabalhados, totalizanda o tempo
tatal da 09 (nove) anos, 03 (trés) meses e 09 (sais) dias, ou seja, 3,381 (trds mil, frazentos e oitenta @
um) dias trabalhados, conforme cépia da cartidio e daclaragao da tempo de contribuigho autenticada
Jomecida pela servidora, de accrdo com o Parecer r°. 260/2014, da 13,41.2014, fis. 59/60-FG/ALMT,
e Despacho da Secretaria da Gest3o de Pessoas, dalado de 04.12.2014, fis. 62/63-SGP, sendo que
4 cerlido e a declaragio ariginal encontra-se na pasta da servidora, conforma item S, do Marual de
Remessa de Documentos ag TCE/MT {4* varsdo), alualizada até a Resolugio Normativa n®, 36/2012,
para os efaitos previstos nos artigos 127 e 130 da Lel Complamentar n®. 04, de 15.10.4880, em aten-
¢30 a0 Processe n®. 1.677/2013, de 28,10.2013, CP-FRO N°. 004484,

COMUNIQUE-SE, CUMPRA-SE;

Edificio Governador Dante Martins de Qliveira, em Cuiabd, 05 de dozembro do 2014,
Dep. MAURO SAVI

1° Secretario

Versio: o1

Aprovagdo em: 01/12/2014
Unidade Responsavsl: 5 ia de Com
I- FINALIDADE

Estabelecer procedimenios da controle relatives & comunicaglo intermna nas dependéncias da
Assemblela Legislativa de Mato Grasso, através de midia Impressa, jornal mural e outros meios,
I- ABRANGENGIA,

Abrange todas as unidades da estrutura grganizacional da Assembleia Lagistativa de Mato
Grosso, em #special a Geréncia de Marketing da Secretaria de Comunicagac Social.
- CONCEITOS
1 - Comunicagdo interna:

A Comunicagia Intema engloba todas as praticas @ processos comunicatives de uma
daterminada organizagéo com o seu publico intermo {funciondrios, colaboradores, acicnistas), Sende
estabelecida de forma correta, além de tesutades positivos nas dreas administrativas, mercadaligica
@ econbmica, consegue tornar o ambisnte de trabalhe mais harmonieso e agraddve| para todos qua
constitusm a empresa. Criar um planejamento estratégico, padronizando seus veiculos de Comunica-
$40, a organizagio consegue passar informagfes imporantss, de forma organizada, ¢lara o objetiva
para seq publice intermo, evitando o surgimenta do suposigdes a cor ias errdnegs, dei y

¢3o Sccial

? Portaria MD n° 037/2014 de 25 de julho de 2014.

V- RESPONSABILIDADES
As respensabllidades em relagio a esta instrugo normativa sie as mesmas qua constam
espacificadas na parte V, da Instrugio Normativa 3CS-012014.

Vl- PROCEDIMENTOS

Capitulo | - DISPOSIGOES GERAIS
1= A distribuigho, calocagaa ou divulgagao de midia impressa no prédio necessita de prévia autariza-
&0 da Gerdncia de Marketing da SECOM.

2- Somente sera permitida a divulgagao de midia impressa dentro do prédio da ALMT, quanda o mate-
rial for institucional da Assembleia Legisfativa de Mato Grosso ou gue tanha a sua identificagaa im-
pressa na midia, Naa sera permitida divulgagao de evantos ou comunicadas que nao sio compativeis
com o amhbiente da instituigho e tepha finalidada comercial @ pramogéo.

3= O material autorizado pefa Geréncia do Marketing da SECOM teré a apasi¢ao de etiqueta ou carim-
bo préprio informando a data da fixagaa.

3.1- Sera raeolhido de imediato qualquer material de divuigag3o sem etiqueta ou'carimbo da SECOM,
am focal ndo autorizado ou com a data da evento/comunicado j& tenda expirads,

4- Compete a Geréneia de Marketing afixar ou retirar os materiais expostos nos espagos disponiveis
para divulgagio,

5- N&o serd permitida a fixagéo de qualguer tipo da midia impressa nas paredas do prédio ou em
locais nao autorizados pela Geréncia de Marketing.

6- As demais unidades devem informar a Geréncia de Marketing da SECOM casc dentificarem algum
tipo de divulgagdo que ndo tenha refagao com essa instrugdo normativa,

7- A divulgagio e a sinalizagdo de eventos ne interior do prédio serao pemitidas nos seguintes for-
matos:

a) cartaz: tamanho A3 (30x42 cmj;
b) kanner da padestal: 30x1,20 cm
¢} faixas da mesa: em tamanhao adequado ac local do evento,

7.1- Cases singulares serdo tratades Individualmenta pela Geréncia de Marketing da SECOM, po-
dende ser aceitos outros formatos dasde que ndo acarrstem poluigdo visual e nenhum prejuize as
patriménio da Assembleia Legislativa de Mato Grosso.

7.2- A fixag3c do material que trata no pardgrafo anterier ficars restrita acs lecais diseriminados a
saguir

a) cartazes; Jomal Mural da ALMT o interior das unidades administrativas

b} bannar de pedastal: para sinalizagéa de eventos e divulgagao institucional na galeria dos Presiden-
tes (1° pise); no sagufio principal / espago cultural (t&mea); no acesso restrite aos servidores (térreo)
8 o acesso ao restaurants {témeo);

¢} falxa de mesa: nos Auditdrios & Plendric da Assembleia Legislativa ds Mato Grosso

cho do nova =1

8- As mencignadas autorizagdes poderao ser renovadas, medianta ap
de autorizagc e submetida & nova andlise.

9 - A distribuigao, colocagio ou divwigagso de midia impressa "de material de origem axterna® est3
subordinado & Geréndia de Marketing da SECOM, que procedera a analise e apravagio de totos os

as funcionaries seguros e motivades, astabelecends uma imagam harménica e clara que transmite
copfiabilidade a cradibilidade.
2 - Midia impressa

Também conhecida como midia offtine, a midia impressa & um meio de comuricagdo, e qual
refere-so particularmente acs materials, de cardter publicltario ou jornalistica, que s&o impressas em
graficas, birds de impressae, ou em lacals especificos.

QO melo Impresso pode ser veiculado em veiculos de comunicagdo, como jomnais, revistas,
1abldides, infermatives, anudrios ou em pegas avulsas, como folhete, mala-direta, folder, fiver, panfle-
fo, cartaz, encarte, etc, Estes malefiais ainda podsm ser faitas em diversas papéis, plasticos, adesi-
vos, variande-se em tamanho, cor, acabamenta, € efeito.
3= Jomal Mural da ALMT

pedidos da autorizagde nas areas intamas a ALMT com basa nesta instrugdo Normativa.

10 - NAo sera permitida a divulgagéo de qualquer tipe de material Impresso nas dependéneias da
Assembleia Legislativa de Mato Grosso em beneficio préprio, seja comercial (empresas, marcas, in-
stituigdes, elc.) ou particular.

11- Em perfoda eleitoral, a autorizagao de distribuigsie, colocagha cu divulgagdo da midia improssa na
Assembleia Legislativa deverd obiservar, além do disposto nesta Instrugio Normativa , a legislagio es-
pecifica, especialmente, quanto s restrighes legais sabra a veiculagfic e divtlgag3o de propaganda,

CAPITULO I- PROCEDIMENTOS NAS UNIDADES

1-As ¢0es do divulgagdo devem ser encaminhadas via memarandoe a Geréncia de Markating

Q Jomal Murzl é uma farramenta da comunicagso intema que tem como objetiva di inar
Informagbes institucionais a de interesse do servidor. Par meio dele, as neticias s#o democratizadas,
levanda a todes informagées de diversos segmantos. A feramenta ainda pode ajudar na identificagio
de problemas e prevenir falhas na comunicagho entre a instituicdo e saus servidores,

IV-BASE LEGAL
?  Constituigao Estadual (artigo 28, incisa K.
7 Cédigo de Btica dos Profissionais da Propaganda / Outubro de 1957,
7 Lel N°12.527, de 18 de novembro de 2011,
? Resolugda n® 2.122, de 28 de setembra da 2011 / Jomal Mural ALMT.

-

da SECOM, juntamenta com o termo ds rasponsabilidads dispapivel na Intranet.
2+ Os materiais devem estar de acorda com a padronizagéo conforme o item 7 do Gapitule |,
CAPITULO Ill - PROCEDIMENTOS DA GERENCIA DE MARKETING

1=Tado o material recebide das unidades dever4 ser detalhadaments analisado para verificar s6
atande s normas dessa Instrugde nomativa.

1.1- Caso o material esteja em desacorde, sera devalvido ao setor salicitante via memoranda, pay




