PORTARIA MD N°. 074/2014

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO,
no uso de suas atribui¢des que lhe confere o Regimento InternoSe

LANGADO NA FICHA DE CONTROLE
DE VIDA FUNCIONAL

RESOLVE: Data;__Jo /) /2 /za//

Am..__ W

Conceder a Senhora IRACI ARAUJO MOREIRA, servidora estavel, matri/cﬁl/a
funcional n°. 2069, a averbacdo de tempo de contribuicdo de servicos prestados a
Prefeitura Municipal de Cuiabd, no periodo de 01.01.1997 a 05.04.2002, perfazendo
05 (cinco) anos, 03 (trés) meses e 05 (cinco) dias, ou seja, 1.921 (um mil, novecentos e
vinte e um) dias trabalhados, e na Secretaria de Estado de Administracdo - SAD -
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas - Coordenadoria de Provimento e Geréncia de
Vida Funcional, exercido como Vice Governadora, no periodo de 01.01.2003 a
31.12.2006, perfazendo 04 (quatro) anos, ou seja, 1.460 (um mil, quatrocentos e
sessenta) dias trabalhados, totalizando o tempo total de 09 (nove) anos, 03 (trés)
meses e 06 (seis) dias, ou seja, 3.381 (trés mil, trezentos e oitenta e um) dias
trabalhados, conforme copia da certiddio e declaracio de tempo de contribuicdo
autenticada fornecida pela servidora, de acordo com o Parecer n°. 260/2014, de
13.11.2014, fls. 59/60-PG/ALMT, e Despacho da Secretaria de Gestdao de Pessoas,
datado de 04.12.2014, fls. 62/63-SGP, sendo que a certiddo e a declaragdo original
encontra-se na pasta da servidora, conforme item 9, do Manual de Remessa de
Documentos ao TCE/MT (4* versdo), atualizada até a Resolugdo Normativa n°.
36/2012, para os efeitos previstos nos artigos 127 e 130 da Lei Complementar n°. 04,
de 15.10.1990, em atencdo ao Processo n°. 1.677/2013, de 28.10.2013, CP-PRO N°.
004484.

COMUNIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Edificio Governador Dante Martins de Oliveira, em Cuiaba, 05 de dezembro de
2014.

Dep. MAURO SAVI
1° Secretgrio

Av. André Antbénio Maggl, n® 6, Setor A - CPA
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PORTARIA MD N°, 073/2014
A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de
suas atribuigdes que |he confere o Regimenta Interno,

RESOQLVE:

Concader ao Senhor JOAQ NETO DA SILVA MARTINS, matricula funcional n®. 4881, servidor astavel
desta Assemblsia Lagislativa, abono de permanéncia equivalents ac valor da sua contribuigia previ-
denciéria, nos termes do artiga 2°, da Emenda Constitucional n®. 41, de 19.12.2003, confoime termo
de opgle pela permanéncia em atividads, tende om vista que os requisites foram implementadas em
03.12,2013, com efeito financeiro a partr do mas de dezembro de 2014, de acordo com a Parecer
da Procuradoria Geral, n°, 269/2014, de 01.12.2014, fis, n%s 208/211-PG, e Despache da Sscrotana
da Gestdo de Pessoas datado de 04.12.2014, em atencdo ao Processo n®. 810/2014, da 18.07.2014,
CP-PRO n°. 004835,

COMUNIQUE-SE, CUMPRA-SE.-
Edificio Govemador Dante Martins da Oliveira, em Cuiaba, 04 de dezambro de 2014,
Dep. MAURO SAVI

1° Becretaria

PORTARIA MD N°. 074/2014
A MESA DIRETORA, DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso da
suas gtribuigies qua Ihe confers o Regimento Interno,

RESOLVE

Conceder 4 Senhara IRACI ARAUJO MOREIRA, servidora estavel, matricula funcienal n®. 2089, 3
averbagéo da tempo de contribuighe de serviges prestados a Prefeitura Municipal de Cuiabd, no perie-
do d991.01.1997 a 05.04.2002, perfazendo 05 (cinco) anas, 03 (irés) meses & 05 (cinco) dias, ou seja,
1.921 (um mil, novecentos e vinte e ym) dias trabalhatios, & na Secrelaria de Estado de Administragda
= SAD - Superintendaneia de Gestad de Pessoas — Coordenadoria de Provimento 8 Gerancia de Vida
Funcional, exercido como Vice Govemnadora, no periode de 01.01.2003 a 31.12.2008, perfazenda 04
(quatre) anos, ou seja, 1.460 (um mil, quatracentos e sessenta) dias trabalhados, totalizando o tempo
total de 08 (nova) anes, 03 (trés) meses a 0B (seis) dias, ou seja, 3,381 (trés mil, rezentos e citenta @
um} dias trabalhados, conforme cépia da cartidéo e declaragio de tempa de gontribuigio autenticada
formecida pela servidora, de accrdo com o Paracer n®, 260/2014, da 12.31.2014, fis. 59/60-PG/ALMT,
e Despacho da Secretana de Gestio de Pessoas, datado de 04,12.2014, fis, 62/83-SGP, sendo que
4 certid3o e a declaragdo original encentra-se na pasta da servidora, conforma item 8, do Manua! de
Remessa ¢e Documentos ao TCEMT (4° verséo), atualizada até a Resolugdo Normativa n®. 36/2012,
para os efeitos previstos nos artigos 127 ¢ 130 da Lei Complementar n®, 04, de 15.10.7990, em aten-
¢80 a0 Processo n9, 1.677/2013, de 28.10.2013, CP-PRO N°. 004484,

COMUNIQUE-SE, CUMPRA-SE,
Edificic Govemader Dante Martins de Cliveira, em Cuiabd; 05 de dezembro de 2014,
Dep, MAURO SAVI

7° Secretario

Versao: 01
Aprovagio em: 01/12/2014

Unidade Responsével: S
I-FINALIDADE

Estabalacer procedimentas de controfe relatives 4 cormuricagio intema nas dependencias da
Assemblala Legislativa de Mato Grosso, através de midia impressa, jomal mural e outres maios.

II- ABRANGENCIA .

Abranga todas as unidades da astrutura organizacional da Assembloia Legislativa de Mato
Grosse, em especial a Gerdncia do Marketing da Secretaria de Comunicagio Sacial.

Ll- CONCEITOS
1 - Comunitagio intama:

A Comunicagéo Intemna engloba todas as praticas e progessos comunicativos de uma
delarninada organizazas com o sau publico interno {funsiendrios, colaboradores, aclonistas), Sendo
estabelecida de forma corrata, além de resultados positives nas 4reas administrativas, mercadoldgica
e econdmica, consegue tomar o ambiants de trabalho mais harmonicso e agradéve! para todos que
constituem a empresa. Criar um planejamenta estratégico, padronizando seus veiculos de Comunica-
$30, a crganizagdo consegue passar infermagdes Impostantes, de forma organizada, clara e abjetiva
para seu piblica intemo, evitands o surgimento de suposigdes o comentdrios armdneas, deixando
os funciondrios seguros e motivados, estabelecanda uma imagem harmaniea e clara qua fransmita
cong de e credibilidads
2 - Midia impressa

Também conhecida como midia offiine, a midia impressa & um meio de comunizagda, o qual
de carater publicitirio ou jormalistico, que $do impressos em
gréficas, birés de impressdo, cu em Iscais especificos,

O meic impresso pode ser veiculado em veiculos de comunicagda, comg jomais, revistas,
tabldides, informativas, anuérios ou em pegas avulsas, como falhsta, mala-gireta, folder, fiyer, panfle-
to, cartaz, encarte, ofc. Estes materiais ainda podem ser feitos em diversos papéis, plasticas, ades)-
vos, variando-56 em tamanho, cor, acabamente, e efsitg.

3 - Jorpal Mural da ALMT

O Jernal Mural & uma ferramenta de comunicagia Intema que tem como objetivo disseminar
infermagbes institucionais e de interesse de servidar. Por meia dele, as noticias s democratizagas,
fevancio a todos informagdes de diversos segmentos., A ferramenta ainda pode ajudar na identficagdo
de problemas e prevenir falhas na comunicagaa entre a instituigio e seus ssrvidores,

IV-BASE LEGAL
7 Consfituigio Estadual (artigo 26, inciso XXVIII),
? Cédigo da Etica dos Profissionais da Propaganda / Outubra ge 1857,
7 LeiN®12.527, de 18 de novembro de 2011,
? Resolugdo n® 2,122, de 28 de setembro da 2011 / Jornal Mural ALMT,

taria de Ci Soclal

s

particu 1te ags

.

? Portaria MD n® 037/2014 de 25 de jutha de 2014,

V- RESPONSABILIDADES

As responsabilidades em relagdo a esta instrugdo nommativa sfo as mesmas que constam
aspecificadas na parte V, da Instrugio Normativa SCS-01/2014,

Vl- PROCEDIMENTOS

Capitulo | - DISPOSIGOES GERAIS 7
1- A distribuigso, colocagie ou divulgagiio da midia Impressa no prédio necessita de prévia autariza-

¢do da Geréncia de Markating da SECOM.

2- Samente serd parmitida a divulgagio de midia Impressa dentra do prédio da ALMT, quando o mate-
vial for institucional da Assembleia Legislativa de Mato Gresso ou que tenha a sua [dentficagdo im-
pressa na midia. Nao serd parmitida divulgagio da eventos ou comunicados que ndo sbe compativels
‘cam o amblente da instituigio e tenha finalidade comercial & promogo.

1
3- O material autorizado pela Geréncia da Marketing da SECOM terd a aposipdo de efiqueta ou carim-
bo préprin informando a data da fixago. '

3.1- Ser4 recclhido de imediate qualquer material de divulgagdo sem efigueta ou carimbo da SECOM,
em local n&o autorizado gu com a data do evento/comunicado j4 tendo expirade.

4- Compets a Geréncia de Marketing afixar ou retirar os materiais expostos nos espagos disponiveis
para divulgagio.

5- Nio sera permitida a fixagdo da qualquer tipo de midia impressa nas paredes de prédio ou em
loczis nao autorizades pela Geréneia de Marketing.

6- As demais unidades devem Informar a Geréncia de Marketing da SECQOM caso identificarem afgum
tipo de divulgagéo que ndo fenha refagho com essa instrugdo normativa.

7= A divulgasdo e a sinalizag&o de eventes ne interior do prédio serdo permitidas nos seguintas for-
matos:

a) cartaz: tamanho A3 (30x42 cm};
b) banner ds pedestal: 80x%,20 cm
€) faixas da mesa: em tamanhe adequado ao local da evento.

7.1- Casas singulares serdo tratadas Individualmente pela Geréncia de Marketing da SECOM, po-
dendo ser aceitos outras formatos desde gua nao acametem poluigag visual @ nenhum prejuizo ac
patrimdnio da Assemblsia Legislativa de Mato Grosso.

7.2- A fixagdo do matarial qua trata no paragrafo anterior ficara restrita aos locais discAiminados a
seguir:

4) cartazss:Jernal Mural da ALMT s interer das unidades administrativas

b) banner de pedestal: para sinalizagéo da eventos a divulgagée institucional na galaria dos Presiden-
tes (1° piso); na saguéo principal / espaga cultural (térrea); ne acesso restrita aos sarvidores (témeo)
@ no acesso ao restaurants (témeo);

) faixa de mesa; nos Auditdrios e Plenério da Assembleia Legislativa da Mato Grosso

8- As mencionadas auwri'zagéas poderaa ser renovadas, mediante apresentagie de nova sqlicitagéo
de autorizag3o e submetida 3 nova anéliss.

9= A distribuigdo, colocagie cu divulgagdo de midia impressa "de material de origem externa® estd
subardinads 4 Geréncia da Marketing da SECOM, que procedera a analise & apravagio da todos os
pedidos de autorizaghio nas 4reas intemas a ALMT com base nesta instrugio Normativa.

10 - Néo sera permitida a divulgagio de qualquer tipo de material Impresso nas dependéncias da
Assembleia Legislativa de Mato Grosse em beneficio proprio, seja comercial (mprasas, marcas, In-
stituigGes, etc,) ou particular,

11- Em periado eleitoral, a autorizagho de distibuican, colocagdc ou divulgaghe de rmidia impressa na
Assembleia Legistativa devard observar, além do disposts nesta Instrugio Nomativa , a lepislagao es-
pecifica, esp e, quanto as lega’s sobre a veltulagio @ divulgagdo de propaganda.

CAPITULO 1l- PROCEDIMENTOS NAS UNIDADES
1-As solicitagdes de divulgagioe devem ser ancaminhadas via memorenda a Geréneia de Marketing
da SECOM, juntamente com o termo de respansabilidace disponivel na Intranat.

2 - Os mateiais davem astar de acordo com a padronizagio conforma o item ¥ do Gapitulo 1.

CAPITULO I - PROCEDIMENTOS DA GERENCIA DE MARKETING
1 - Todo o material recabido das unidades daverd ser detalhadaments analisade para verificar se
atende 3s normas dessa instrugio normativa.

1.1 - Caso o material esteja em desacorde, ser4 devolvido ac seler selicitante via memarando, pay




