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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 008, DE 24 DE OUTUBRO DE 2016.

Disciplina a concessdo de didrias no
ambito do Poder Legislativo.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO,
com base no que dispde o caput do Art. 23 da Constituigdo Estadual, combinado com o
Art. 171 do Regimento Interno;

RESOLVE:

Art. 1°. Os membros dos 6rgdos e os servidores do Poder Legislativo do
Estado de Mato Grosso que, a servigo ou por interesse deste Poder, se afastarem da
sede, em carater eventual ou transitério para outro ponto do territério mato-grossense,
para outro Estado do territério nacional ou para fora do pais, fardo jus a percep¢do de
didrias e, quando for o caso, a respectiva passagem.

Pardgrafo tnico A diéria serd solicitada formalmente pelo Membro do
Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso ou pelo Gestor de cada Unidade Interna de
cada Orgéo e posteriormente autorizada pelo Ordenador de Despesa.

Art. 2°. A diéria serd concedida por dia de afastamento da sede do servigo,
destinando-se a indenizar o servidor por despesas extraordinarias com hospedagem,
alimentag@o e locomogdo urbana.

§ 1° A diéria sera devida pela metade quando:

I. O deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, conforme
preceitua o pardgrafo tnico do Art. 79 da Lei Complementar n° 04, de 15 de outubro de
1990.

I No dia do retorno do servidor a sede de servigo.

§ 2° Ao servidor que recebeu diaria ndo podera ser concedido
adiantamento de verba para realizagio de despesas em viagens, transporte e dispéndios
de pequena monta, na forma da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

§ 3° Néo serd concedida diaria para servidor em deslocamento ao
municipio de Varzea Grande.

§ 4° Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente do cargo, o servidor ndo far jus a diérias.

Art. 3°. O pagamento de didrias e as requisi¢des de passagens aos membros
dos ¢rgdos e servidores do Poder Legislativo s6 poderdo ser efetuados e concedidos
com a préyia autoriza¢do do Ordenador-de Despesas.
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Paragrafo unico O pagamento das didrias sera efetuado por meio de

Ordem Bancéria na conta do beneficiado pelo numerario, obedecendo a tabela de diaria,
parte integrante do Anexo I desta resolug@o.

Art. 4°. A concessdo de didrias sera efetuada por meio de formuldrio de
solicitagdo de diaria que deve especificar claramente os servigos a serem executados e
emitidos em 2 (duas) vias, com a seguinte destinago:

I - primeira via: anexar ao processo de Pagamento;
II - segunda via: ao servidor.

§ 1° No formulario de solicitagdo de didria (Anexo II) deverdo
constar, dentre outras informagdes:

I - nome do servidor;

II - matricula;

111 - unidade administrativa de vinculagé@o

IV - cargo ou fungéo;

V - CPF;

VI - destino;

VII - data de saida;

VIII - data de retorno;

IX - descrigdo e objetivo da viagem;

X - copia do prospecto do evento, quando for o caso, ou copia
de documentos contendo informagdes sobre o evento, servico e/ou atividade
parlamentar;

§ 2° O servidor deve apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias de seu
retorno a sede, relatério de viagem (Anexo III), em 3 (trés) vias, com a seguinte
destinagdo:

I - primeira via: & autoridade a quem estiver diretamente
subordinado;

Il - segunda via: ao setor financeiro, para ser anexado ao
processo de concessio;

III - terceira via: servidor.

§ 3° No relatério de viagem (Anexo III) devem conter claramente:

I - 0 periodo da viagem (data de saida e retorno);

II - a localidade de destino;

III - os servigos executados ou os eventos em que o servidor
participou (acompanhado dos respectivos comprovantes — cursos, seminarios, simpOsios
e eventos de aperfeigoamento profissional, audiéncias publicas, solenidades-convite);

IV - o tipo de transporte: aéreo/terrestre;

V - informagdes sobre o veiculo no caso detransporte terrestre,
e, inclusive, 10 caso-de veiculo locado pela institui¢do indicar, também, o nome da

empresa locadora;
’ /
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VI - Comprovante dos bilhetes de passagens. Em caso de
deslocamento aéreo anexar, também, comprovante de embarque com o respectivo
numero identificador.

§ 4° A ndo apresentagdo do referido relatério obriga o servidor a
restituir integralmente valor das didrias aos cofres dos respectivos orgdos do Poder
Legislativo.

§ 5° Sendo autorizada prorrogacdo do afastamento, o servidor deve
receber as didrias correspondentes do periodo prorrogado, formalizando-se novo
processo, onde deve ser juntada copia do relatério de viagem original.

§ 6° Na hipétese de o servidor do Poder Legislativo receber diarias
e ndo se afastar da sede deverd restitui-las integralmente aos cofres dos respectivos
6rgdos do Poder Legislativo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data prevista
para saida, ou caso retorne antes da data prevista devera restituir as didrias ndo
utilizadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados apos seu retorno.

Art. 5°. Normas complementares instituirdio e alterardo, quando necessario,
o formulério para pedido de concessdo de diarias e o relatorio de viagem (Anexo II e
III), bem como promoverdo as adequagdes necessarias ao processamento da diaria por
meio de sistema informatizado.

Art. 6°. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o, revogadas

as disposigdes em contrario, em especial a Resolugdo n® 3.570, de 26 de dezembro de
2013 e suas alteragdes.

Assembleia Legislativa do Estado, em Cuiaba, 24 de outubro de 2016.

id
Dep. GUILHERME MALUF 5 1 S residente

Dep. ONDANIR BORTOLINI “NININHO”

1° Secretario

Dep. WAGNER RAMOS

2° Secretario

v,
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ANEXO1
(Brasio)
ESTADO DE MATO GROSSO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO
TABELA DE DIARIA
S vt No Estad Forado |Int ional
ITEM Discriminacdo dos cargos (Rs$) x Est: do (RS) er(l;;tscs)
A Deputados Estaduais 480,00 780,00 650,00
Procuradores Legislativos e Servidores ocupantes dos
B cargos identificados com a sigla DSLMD 432,00 702,00 585,00
C ]S)esr]\:l-cllores ocupantes dos cargos identificados com a sigla 408,00 663,00 552,50
Servidores ocupantes dos cargos identificados com a sigla
D DSL-II a DSL-V; GER; COR; ASE-I; AAL-I a AAL-III; 384,00 624,00 520,00
APG-7 a APG-10
E Servidores de Nivel Superior do Poder Legislativo 360,00 585,00 487,50
Servidores de Nivel Médio; Servidores de Nivel
Fundamental;  Servidores ocupantes dos cargos
F identificados com a sigla AAL-IV; AP-1 a AP-10; APG-1 240,00 390,00 325,00
a APG-6; ASE-II a ASE-V; ASI-I a ASI-III; ASTV-I a
ASTV-VIII; e demais servidores.
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ANEXO II
(Brasao)
ESTADO DE MATO GROSSO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

FORMULARIO DE SOLICITACAOQ DE DIARIA
Do:

Ao Exmo. Senhor 1° Secretario - Ordenador de Despesas

Assunto: SOLICITACAO DE DIARIA

Solicito a Vossa Exceléncia, realizagdo de despesa, no elemento 3.3.90.14-Disria Pessoal Civil, para o
Deputado/Servidor abaixo nominado:

NOME DO SERVIDOR
MATRICULA

CARGO OU FUNGAO / SIMBOLO DO CARGO

UNIDADE ADMINISTRATIVA / SETOR

CPF

BANCO

CODIGO BANCO

N° AGENCIA

N° CONTA

OBJETIVO DA VIAGEM

DESTINO

PERIODO DA VIAGEM / / - / /
MEIO DE TRANSPORTE

CUIABA-MT, / /

NOME DA AUTORIDADE SOLICITANTE
Assinatura/carimbo

Ha Conformidade na Solicitagao: SIM( ) NAO( )

Quantidade de Didrias: VIS EO
Valor (R$):
Em Cuiaba-MT, / /

Secretaria de Planejamento,

O to ¢ Fi §
Visto - Servidor SPOF: omocat .

T —————————
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ANEXO III
(Brasio)
ESTADO DE MATO GROSSO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

RELATORIO DE VIAGEM

1. NOME DO SERVIDOR
2. MATRICULA

3. CARGO OU FUNCAO / SIMBOLO DO CARGO
4. UNIDADE ADMINISTRATIVA / SETOR

5. CPF

6. DESTINO

7. PERIODO DA VIAGEM

8. QUANTIDADE DE DIARIAS

9. VALOR RECEBIDO (R$)

10. MEIO DE TRANSPORTE

11. EMPRESA

12. OBJETIVO DA VIAGEM

13. ATIVIDADES REALIZADAS

14. ANEXOS

15. OBSERVACOES

CUIABA-MT, / /

Assinatura do Servidor
NOME DO SERVIDOR

PRENCHIMENTO A CARGO DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS
CONFORMIDADE

() Hé Conformidade na Prestagdo de Contas

VISTO
Em Cuiaba-MT, / /

) . Secretaria de Planejamento, Org¢amento e Finangas.
Visto - Servidor SPOF:
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