@l ALMT Secretaria de Gestao de Pessoas

Assembleia Legislativa
RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 003/2017

Publicado no D.O.E. ALMT Estabelece procedimentos para implantag¢io e

M_/ 2] # operacionalizagio do sistema de escrituragio

digital das obrigacdes fiscais, previdencidrias e
trabalhistas — eSocial na Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DE MATO GROSSO, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Regimento
Interno, e

CONSIDERANDO que o eSocial é um sistema de escrituragdo digital das
obrigagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, instituido pelo Decreto n° 8.373/14 de
11 de dezembro de 2014, que visa unificar a prestagdo das informacdes referentes a
escrituragdo das obrigagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas e tem por finalidade
padronizar sua transmissdo, validagdo, armazenamento e distribui¢ao;

CONSIDERANDO que o referido sistema, de acordo com o artigo 2°, §1°, III
do decreto supracitado, se aplica as pessoas juridicas de direito publico da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, devendo ser implantado
obrigatoriamente até a data de 01 de julho de 2017,

CONSIDERANDO que neste novo processo as informagdes serdo transmitidas
com calendarios pré-estabelecidos como eventos peridédicos e ndo periédicos, que caso
ndo sejam respeitados sujeitardo o gestor responsivel a penalidades previstas na
legislagdo especifica;

CONSIDERANDO que essa nova modalidade ird interferir diretamente na
liberagdo da CND (Certiddo Negativa de Débitos), que passa ser regime on-line, ou seja
caso haja penalidade em algum dos eventos periédicos ou néo periédicos o bloqueio da
CND ser4 imediato, impedindo diretamente repasses financeiros federais e estaduais.

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta resolu¢do administrativa estabelece, no ambito da Assembleia
Legislativa do Estado de Mato Grosso, procedimentos para implanta¢do e
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operacionalizagdo do Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagdes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas — eSocial.

Art. 2° Para a implantagio do sistema eSocial serd necessario o atendimento das
seguintes condigdes:

I- Adequagdes nas rotinas das nomeagoes € exoneragoes;

II- Alteragdo na data de fechamento da folha de pagamento.

Art. 3° Fica fixado o periodo de 01/02/2017 a 30/06/2017 para implantagdo das
condi¢des dispostas no artigo 2°, através da efetivagéo dos procedimentos descritos nos
artigos seguintes.

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO PARA AS NOMEACOES

Art. 4° No momento da nomeagdo, além das documentagoes exigidas pela
Secretaria de Gestdo de Pessoas para o cadastro do pretenso servidor, serd necessaria a
apresentagdo de atestado médico admissional emitido por médico integrante dos
quadros da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso ou credenciado.

§1° A guia contendo os exames laboratoriais necessarios para a emissdo do
atestado admissional devera ser emitida pelos chefes de gabinete ou gestores.

§2° Apds a realizagdo de todos os exames laboratoriais, os quais serdo custeados
pelo pretenso servidor, este deverd submeté-los a avaliacdo do médico integrante dos
quadros da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso ou credenciado para a
emissdo do atestado admissional.

Art. 5° Fica estabelecido como data limite para a entrega da documentagdo
completa dos pretensos servidores na Secretaria de Gestdo de Pessoas para fins de
nomeagdo, a estabelecida no cronograma constante do anexo I para a inclusdo de
documentos na folha de pagamento.

Paragrafo tinico Caso a documentag@o para nomeagdo seja entregue apOs a data
limite, a nomeagdo s6 podera ocorrer no més subsequente.

Art. 6° Ap6s a entrega da documentagdo, a nomeagao serd concretizada apds o
envio em tempo real das informagdes a plataforma do eSocial, sendo que este
procedimento podera levar até 72 (setenta e duas) horas para conclus@o.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO PARA AS EXONERACOES

Art. 7° Os pedidos de exoneragio poderdio ser encaminhadas a Secretaria de
Gestdio de Pessoas, através de memorando, a qualquer momento até o fechamento da
folha de pagamento, e deverdo estar acompanhadas do atestado demissional emitido por
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médico integrante dos quadros da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso ou
credenciado.
§1° A guia contendo os exames laboratoriais necessarios para a emissdo do
atestado demissional deveré ser emitida pelos chefes de gabinete ou gestores.
§2° Apos a realizagdo de todos os exames laboratoriais, os quais serdo custeados
pelo servidor, este devera submeté-los a avaliagdo do médico integrante dos quadros da
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso ou credenciado para a emissdo do
atestado demissional.

CAPITULO IV
DAS ALTERACOES NA FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 8 O fechamento definitivo da folha de pagamento dar-se-a até o dia 30
(trinta) de cada més, ressalvado o més de fevereiro cuja data limite sera o dia 28 (vinte e
oito), sendo que o pagamento dos servidores sera efetuado até o 5° (quinta) dia util do
més subsequente.

Paragrafo unico Fica estabelecido o cronograma para as demais atividades da
Folha de Pagamento do exercicio do ano 2017, conforme Anexo L.

Art. 9° Os documentos comprobatorios relativos a faltas nao abonadas ou nao
justificadas, ou aos eventos que gerem pagamento de vantagens pecunidrias aos
servidores, tais como adicional por servigo extraordinario, adicional noturno, adicional
de insalubridade, férias, verbas rescisérias entre outros, deverdo ser encaminhados a
Secretaria de Gestdo de Pessoas da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo unico Deve ser observada rigorosamente a data limite de cada evento
do calendério, em especial, a de inclusdo de documentos da folha de pagamento, exceto
no caso de faltas ndo abonadas ou ndo justificadas e adicional por Servigo
extraordinario.

Art. 10 As verbas rescisérias deverdo ser apuradas, calculadas e informadas no
més do fato gerador, considerando como interrupgdo do vinculo a data da exoneragdo.

Paragrafo tnico Devera ser observado o mesmo procedimento estabelecido no
caput deste artigo no caso de alteragdo de cargo.

Art. 11 Antes do fechamento definitivo da folha de pagamento sera enviado a
cada setor o relatério onde consta a inclusdo dos acréscimos solicitados na folha de
pagamento para conferéncia do responsavel respectivo, o qual deverd sugerir as
correcdes necessarias e, apds, restituir para Supervisio da Folha de Pagamento da
Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Art. 12 A Supervisio da Folha de Pagamento providenciara, se cabivel, as
corregdes das inconsisténcias detectadas no relatério, mesmo as nao apontadas, até o
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fechamento definitivo da folha de pagamento, sem prejuizo das realizadas ap0s a

devolugdo do relatério para conferéncia dos setores.

Art. 13 Fica proibida a inclusdo de documentos em folha de pagamento apds a
data limite especificada no Anexo I, ressalvados os casos decorrentes de decisdo judicial
que poderdo ser incluidos até 07 (sete) dias uteis antes do fechamento parcial.

Parégrafo tinico O documento recebido apos a data limite para inclusdo na folha
de pagamento da ALMT somente sera langado no més subsequente quando da abertura
da préxima folha de pagamento, sendo vedada abertura de folha suplementar para essa
finalidade.

Art. 14 A gratificagdo natalina sera paga aos servidores em parcela Unica até o
dia 20 do més de dezembro de cada ano, conforme previsto no artigo 84 da Lei

Complementar n° 04/1990.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15 A Secretaria de Gestdo de Pessoas podera editar normas

complementares para o cumprimento desta Resolugdo.

Paragrafo unico Os casos nao citados nesta Resolugdo serdo avaliados pela
Secretaria de Gestio de Pessoas, cabendo a esta decidir sobre o procedimento a ser
adotado.

Art. 16 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Cuiab4, 25 de janeiro de 2017.

Dep. GUILHERME MALUF
Dep. ONDANIR BORTOLINI “
Dep. WAGNER RAMOS

' ' 1° Secretario

2° Secretario

ANEXO I
CRONOGRAMA DE FOLHA DE PAGAMENTO/ALMT 2017
’ GERACAO DE
A INCLUSAO DE A FECHAMENTO RELATORIOS
MES BER
ABERTURA DOCUMENTO CONFERENCIA PARCIAL E ARQUIVO DE
PAGAMENTO
Janeiro 02 10 16 20 24
Fevereiro 01 10 16 20 24

@ ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DE MATO GROSSO |
Avenida André Anténio Maggi, n® 6, setor A, CPA, CEP 78049-901, Cuiaba/MT

© (65) 3313-6590 | 6594

@& www.al.mt.gov.br

(f) FaceALMT

CNPJ: 03 929 049/0001-11




@‘ ALMT Secretaria de Gestao de Pessoas

Assembleia Legislativa
Margco 01 10 16 20 24
Abril 03 10 17 20 24
Maio 01 10 17 19 24
Junho 01 09 16 20 23
Julho 03 10 17 20 24
Agosto 01 10 16 20 24
Setembro 01 08 14 20 25
Outubro 02 10 13 20 25
Novembro 01 10 16 20 24
Dezembro 01 11 15 20 26

13° 01/nov 10/nov 16/nov 20/nov 24/nov
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