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PRESIDENCIA

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N° 014/2019

Disciplina a concessao de diarias no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso e da outras providénci-
as.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com base no que dispde o caput do Art. 23 da Cons-
tituicdo Estadual, combinado com o art. 171 do Regimento Interno;

RESOLVE:

Art. 1° Os servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso que, a servigo ou por interesse exclusivo deste
Poder, se afastarem da sede para outro ponto do territério nacional ou internacional, em carater eventual ou transitério,
fardo jus a percepgao de diarias e, quando for o caso, a respectiva passagem, na forma estabelecida nesta resolugéo.
§1° Nao fara jus a diaria:

I. O servidor que recebe verba indenizatéria; Il. Os funcionarios de empresas prestadoras de servigos terceirizados; lll. O
servidor em deslocamento ao municipio de Varzea Grande/MT; IV. Nos casos em que o deslocamento da sede constituir
exigéncia permanente do cargo.

§ 2° Para efeitos desta resolucao, sede é a localidade em que o servidor esta em exercicio.

Art. 2° A diaria sera concedida por dia de afastamento, destinando-se a indenizar o servidor por despesas extraordinarias
com hospedagem, alimentagao e locomogao,de acordo com os valores estabelecidos no Anexo | desta resolugéo.

§ 1° A diaria sera devida pela metade quando:

I. O deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede; Il. No dia do retorno do servidor a sede de servigo.

§ 2° Ao servidor que recebeu diaria ndo podera ser concedido adiantamento ou suprimento de fundos para realizagédo de
despesas em viagens, transporte e dispéndios de pequena monta, na forma da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de
1964.

Art. 3° A diaria devera ser solicitada formalmente pelo préprio beneficiario, exclusivamente, por meio de formulario eletré-
nico em sistema informatizado.

§ 1° No formulario eletrénico de solicitagdo de diaria devera constar, dentre outras informacgdes:

I. Nome do Servidor; Il. Matricula; Ill. Unidade administrativa de vinculagao; IV. Cargo ou fungéo; V. CPF; VI. Destino;
VII. Data de saida; VIII. Data de retorno; IX. Meio de transporte; X. Objetivo da viagem; XI. Prospecto do evento, cursos,
congressos, seminarios, treinamentos, audiéncias publicas e outros eventos similares.

Art. 4° O gestor da unidade ao qual o beneficiario esta vinculado devera autorizar a solicitagdo de diaria.

Art. 5° O pagamento da diaria dependera de aprovagéo pelo Ordenador de Despesa.

Paragrafo unico.O pagamento da diaria sera efetuado por meio de crédito bancario, somente em conta correnteno nome
do beneficiario, ficando expressamente proibido o depdsito em conta de terceiro.

Art. 6° A solicitacdo de diaria devera ser realizada com, no minimo, 05 (cinco) dias de antecedéncia a viagem.

§ 1° Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais, a solicitagdo podera ser realizada com até 02 (dois)
dias de antecedéncia ao inicio da viagem, desde que devidamente justificada, autorizada pelo Gestor da Unidade e apro-
vada pelo Ordenador de Despesa.

§ 2° Nos casos em que houver a necessidade de prorrogagéo do periodo de viagem o beneficiario devera solicitar com-
plemento de diaria, por meio de sistema informatizado, no prazo de até 02 (dois) dias uteis apds seu retorno, justificando o
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motivo da prorrogacédo, mediante apresentacdo de documento comprobatério que, se autorizado pelo Gestor da Unidade
e aprovado pelo Ordenador de Despesa, sera pago em forma de complemento.

§ 3° Fica expressamente proibida a solicitagdo, aprovacao e concessao de diaria para eventos retroativos.

Art. 7° O servidor que receber diaria ficara obrigado a apresentar a Prestagao de Contas da viagem ao Ordenador
de Despesa no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados do seu retorno a sede.

§ 1° A prestacgio de contas sera realizada por meio de sistema informatizado, que contera dentre outras informa-
coes:

I. O periodo da viagem (data de saida e retorno); Il. A localidade de destino; Ill. Tipo de transporte: aéreo/terrestre; IV.
Copia de certificado,diploma ou atestado no caso de participagdo em cursos, congressos, seminarios, treinamentos, au-
diéncias publicase outros eventos similares; V. Comprovante de embarque aéreo ou terrestre, quando se tratar de meio
de transporte comercial; VI. Comprovante de depésito das diarias nio utilizadas, em caso de retorno antecipado ou nao
realizagdo da viagem; VII. Lista de presencga atestando comparecimento em evento promovido pela Assembleia Legislati-
va do Estado de Mato Grosso.

§ 2° Sendo o meio de transporte veiculo do 6rgéao ou locado, a prestacao de contas, além do previsto nos incisos | a VI,
do paragrafo anterior, contera informagdes sobre o veiculo, além dos dados da empresa locadora, caso o veiculo seja
locado;

§ 3° O Ordenador de Despesa podera exigir além dos documentos descritos nos § 1° e § 2° deste artigo, outros documen-
tos que julgar necessario para a regularidade da prestagao de contas;

§ 4° Nao sera concedida diaria ao servidor com pendéncia de prestacao de contas;
§ 5° A prestagao de contas é devida por todos os beneficiarios de diarias, independente de cargo ou fungéo.

Art. 8° Na hipétese do servidor da Assembleia Legislativa receber diarias e, por qualquer motivo, nao se afastar da sede,
devera devolver o valor correspondente as diarias no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data prevista para inicio
da viagem, ou caso retorne antes da data prevista devera restituir as diarias nao utilizadas no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados apds seu retorno.

§ 1° Ao solicitar a diaria, o servidor beneficiario estara autorizando, automaticamente, o desconto em folha de pagamento
do valor das diarias recebidas, caso nao preste conta da mesma no prazo estabelecido nesta resolucao.

§ 2° O servidor que for exonerado ou demitido, com pendéncia de prestacado de contas de diarias, tera o respectivo valor
das diarias descontado na ultima folha de pagamento ou no processo de pagamento de verbas rescisorias.

§ 3° Em decorréncia das disposi¢des estabelecidas no caput deste artigo, a Secretaria de Finangas informara a Secretaria
de Gestéo de Pessoas para que esta proceda ao desconto na folha de pagamento ou na rescisédo do servidor beneficiario,
do valor correspondente as diarias pendentes de prestagédo de contas.

Art. 9° O processo de concessdo de diarias para viagem a territério internacional tem o0 mesmo procedimento definido
para a viagem em territério nacional.

Paragrafo unico. O valor da diaria para viagem a territorio internacional sera estabelecido tomando-se por base a con-
versdo da diaria fixada no Anexo | desta resolucgéo.

Art. 10 E vedada a utilizagéo de veiculo particular em viagem a servigo pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso, que enseje o0 pagamento de diarias.

Art. 11 A utilizacdo indevida de diarias sujeitara os envolvidos no processo de solicitagcao, autorizagdo e aprovacgao da
diaria aos procedimentos disciplinares cabiveis, subsidiariamente, de acordo com sua responsabilidade, apds devida apu-
ragao, resguardado o direito ao contraditério e ampla defesa.
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Art. 12 O processo de concessao e pagamento das diarias devera conter:

I. Solicitagdo da diaria; Il. Nota de Empenho; Ill. Nota de Liquidagao; IV. Nota de Pagamento; V. Espelho de ordem de
pagamento bancario; VI. Prestagdo de Contas compostados documentos relacionados no paragrafo 1° e 2° e 3° do art. 7°
desta resolugao.

Art. 13 Os servidores cedidos ou em permuta entre 6rgaos e entidades da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, receberao diarias no valor equivalente ao cargo em exercicio nesta Casa de Leis, conforme valores descritos
no Anexo | desta resolugéo.

Art. 14 Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a
Resolugéo n° 008 de 24 de Outubro de 2016.

Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, em Cuiaba-MT, 31 de maio de 2019.

Dep. JANAINA RIVA

Presidente

Dep. MAX RUSSI

1° Secretario

ANEXO |

ESTADO DE MATO GROSSO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

TABELA DE DIARIA

Fora
No Es- .
... ~ do Es- | Internacional
Item | Discriminagédo dos Cargos tado
tado (US$)
(R$)
(R$)

Procuradores Legislativos e Servidores ocupantes dos cargos identificados
A ) 432,00 | 702,00 | 585,00
com a sigla DSLMD

B Servidores ocupantes dos cargos identificados com a sigla DSL-I 408,00 | 663,00 |552,50

Servidores ocupantes dos cargos identificados com a sigla DSL-Il a DSL-V;
C 384,00 | 624,00 | 520,00
COR; ASE-I; AAL-I a AAL-Ill; APG-7 a APG-10.

D Servidores de Nivel Superior do Poder Legislativo 360,00 | 585,00 |487,50

Servidores de Nivel Médio; Servidores de Nivel Fundamental; Servidores ocu-
pantes dos cargos identificados com a sigla AAL-IV; AP-1 a AP-10; APG-1 a

E ) ] 240,00 | 390,00 | 325,00
APG6; ASE-Il a ASE-V; ASI-I a ASI-lll; ASTV-l a ASTV-VIIl; e demais servido-

res.
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