
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

RESOLU�ÌO ADMINISTRATIVA N¼ 036/2021/MD/ALMT

Disciplina a concess�o de di�rias no �mbito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso e d� outras provid�nci-

as.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribui��es que

lhe confere o Regimento Interno;

Considerando as disposi��es contidas nos artigos 79 e 80 da Lei Complementar Estadual n¼ 004/1990, que regulamentam

a mat�ria no �mbito do Estado de Mato Grosso;

Considerando os Princ�pios da Legalidade, Economicidade, Efici�ncia e Transpar�ncia que devem nortear a Administra-

��o P�blica;

Considerando a necessidade de promover maior efic�cia e controle na utiliza��o do Sistema Informatizado de Di�rias da

Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso;

Considerando a necessidade de atualizar a regulamenta��o que disp�e sobre a concess�o e presta��o de contas de di�-

rias no �mbito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 1¼ Estabelecer os procedimentos para concess�o e presta��o de contas de di�rias no �mbito da Assembleia Legisla-

tiva do Estado de Mato Grosso Ð ALMT.

Art. 2¼ A concess�o de di�rias no �mbito da ALMT ser� gerida de forma centralizada pela Secretaria Geral, ficando res-

pons�vel pela autoriza��o, gest�o e controle das presta��es de contas ap�s aprova��o pelos respectivos chefes/respon-

s�veis pelos Gabinetes, Comiss�es, Frente Parlamentares e Secretarias da ALMT.

Par�grafo �nico. Os procedimentos referentes ao pagamento das di�rias ser�o realizados pela Secretaria de Planeja-

mento, Or�amento e Finan�as.

Art. 3¼ Todos os procedimentos atinentes ao processo de concess�o de di�rias ser�o realizados exclusivamente por sis-

tema informatizado pr�prio, acessado via Internet, que integra as atividades de concess�o, registro, acompanhamento,

gest�o e controle das di�rias, decorrentes de viagens realizadas no interesse da administra��o, em territ�rio nacional ou

estrangeiro, promovendo a tramita��o eletr�nica dos documentos.

Art. 4¼ Os servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso que, a servi�o ou por interesse exclusivo deste

Poder, se afastarem da sede para outro ponto do territ�rio nacional ou internacional, em car�ter eventual ou transit�rio,

far�o jus � percep��o de di�rias e, quando for o caso, � respectiva passagem, na forma estabelecida nesta resolu��o.

Art. 5¼ Os colaboradores eventuais, convidados, part�cipes de Termo de Coopera��o, Conv�nio ou instrumento equiva-

lente, os contratados em car�ter tempor�rio e os servidores cedidos por �rg�os e entidades da Uni�o, dos Estados, do

Distrito Federal e dos Munic�pios, far�o jus � percep��o de di�rias, desde que atendam a finalidade e o interesse das

atividades deste Poder, e sujeitos a todas as regras estabelecidas nesta resolu��o.

Art. 6¼ A di�ria ser� concedida por dia de afastamento, destinando-se a indenizar o servidor por despesas extraordin�rias

com hospedagem, alimenta��o e locomo��o, de acordo com os valores estabelecidos no Anexo I desta resolu��o.

Par�grafo �nico. A di�ria ser� devida pela metade quando:

I. O deslocamento n�o exigir pernoite fora da sede;

II. No dia do retorno do servidor � sede de servi�o.
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Art. 7¼ N�o ser� concedida di�ria nos seguintes casos:

I. O servidor que recebe verba indenizat�ria, exceto nos deslocamentos para fora do Estado;

II. Nos casos de deslocamento ao munic�pio de V�rzea Grande/MT;

III. Nos casos de deslocamento aos munic�pios de Acorizal, Bar�o de Melga�o, Campo Verde, Chapada dos Guimar�es,

Jangada, Nossa Senhora do Livramento, Pocon� e Santo Ant�nio do Leverger, cujas atividades n�o exijam pernoite;

IV. Os casos em que o deslocamento da sede constituir exig�ncia permanente do cargo.

Par�grafo �nico. Para efeitos desta resolu��o, sede � a localidade em que o servidor est� em exerc�cio.

Art. 8¼ Ao servidor que recebeu di�ria n�o poder� ser concedido adiantamento ou suprimento de fundos para realiza��o

de despesas em viagens, transporte e disp�ndios de pequena monta, na forma da Lei Federal n¼ 4.320, de 17 de mar�o

de 1964.

Art. 9¼ A concess�o e o pagamento de di�rias pressup�em obrigatoriamente:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse p�blico;

II - correla��o entre o motivo do deslocamento e as atribui��es do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no

exerc�cio da fun��o;

III - comprova��o da necessidade de deslocamento e da atividade a ser desempenhada, nos dias e hor�rios informados,

com justificativa edocumenta��o complementar existente (programa��o de evento, grupo de trabalho, reuni�es parlamen-

tares, etc.).

Art. 10 A di�ria dever� ser solicitada formalmente pelo servidor, exclusivamente, por meio de formul�rio eletr�nico em

sistema informatizado.

¤ 1¼ Nos casos excepcionais previstos no artigo 5¼ desta Resolu��o, a solicita��o de di�ria dever� ser realizada por servi-

dor devidamente designado pelo gestor, e ambos dever�o ter a lota��o relacionada � atividade exercida pelo terceiro no

interesse da Administra��o, devendo seguir o mesmo rito de solicita��o e presta��o de contas estabelecido nesta Reso-

lu��o.

¤ 2¼ Em nenhuma hip�tese ser� concedida di�ria solicitada por meio diverso ao sistema informatizado.

¤ 3¼ Caso o servidor se desloque sem a pr�via autoriza��o da Secretaria Geral por sistema informatizado, caber� ao ser-

vidor arcar com os custos sobre a viagem, n�o sendo a despesa indenizada.

¤ 4¡ No formul�rio eletr�nico de solicita��o de di�ria dever� constar, dentre outras informa��es:

I. Nome do Servidor ou terceiro; II. Matr�cula; III. Unidade administrativa, Institui��o ou Empresa de vincula��o; IV. Cargo

ou fun��o; V. CPF; VI. Destino; VII. Data de sa�da; VIII. Data de retorno; IX. Meio de transporte; X. Objetivo da viagem;

XI. Prospecto do evento, cursos, congressos, semin�rios, treinamentos, audi�ncias p�blicas e outros eventos similares.

Art. 11 O gestor da unidade ao qual o benefici�rio est� vinculado dever� aprovar a solicita��o de di�ria.

Art. 12 Caber� ao gestor da Secretaria Geral ou servidor designado a autoriza��o da concess�o de di�ria e posterior

an�lise da presta��o de contas.

Art. 13 O pagamento da di�ria depender� de aprova��o pelo Ordenador de Despesa.

Par�grafo �nico. O pagamento da di�ria ser� efetuado por meio de cr�dito banc�rio, somente em conta corrente no

nome do benefici�rio, ficando expressamente proibido o dep�sito em conta de terceiro.

Art. 14 A solicita��o de di�ria dever� ser realizada com, no m�nimo, 05 (cinco) dias de anteced�ncia � viagem.
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¤ 1¼ Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais, a solicita��o poder� ser realizada com at� 01 (um)

dia de anteced�ncia ao in�cio da viagem, desde que devidamente justificada, aprovada pelo Gestor da Unidade e autori-

zada pela Secretaria Geral.

¤ 2¡ Nos casos em que houver a necessidade de prorroga��o do per�odo de viagem o benefici�rio dever� solicitar com-

plemento de di�ria, por meio de sistema informatizado, no prazo de at� 02 (dois) dias �teis ap�s seu retorno, justificando

o motivo da prorroga��o, mediante apresenta��o de documento comprobat�rio que, se aprovado pelo Gestor da Unidade

e autorizado pela Secretaria Geral, ser� pago em forma de complemento.

¤ 3¡ Fica expressamente proibida a solicita��o, aprova��o e concess�o de di�ria para eventos retroativos.

Art. 15 O servidor que tiver a di�ria autorizada ficar� obrigado a apresentar a Presta��o de Contas da viagem �

Secretaria Geral, exclusivamente por Sistema Informatizado, no prazo de 05 (cinco) dias �teis contados do seu

retorno � sede.

¤ 1¼ Nos casos excepcionais previstos no artigo 5¼ desta Resolu��o, a presta��o de contas de di�ria dever� ser realizada

pelo pr�prio benefici�rio, contendo assinatura deste no Relat�rio de Viagem, e dever� ser instru�da e inserida no Sistema

Informatizado pelo servidor solicitante, previsto no artigo 10¼, ¤ 1¼, desta Resolu��o, ficando o gestor hierarquicamente

superior a este servidor solicitante, respons�vel solidariamente quando da aus�ncia de presta��o de contas.

¤ 2¼ A presta��o de contas somente ser� realizada por meio de sistema informatizado, que conter� dentre outras informa-

��es:

I. O per�odo da viagem (data de sa�da e retorno); II. A localidade de destino; III. Tipo de transporte: a�reo/terrestre; IV.

C�pia de certificado, diploma ou atestado no caso de participa��o em cursos, congressos, semin�rios, treinamentos, au-

di�ncias p�blicas e outros eventos similares; V. Comprovante de embarque a�reo ou terrestre, quando se tratar de meio

de transporte comercial; VI. Comprovante de dep�sito das di�rias n�o utilizadas, em caso de retorno antecipado ou n�o

realiza��o da viagem; VII. Lista de presen�a atestando comparecimento em evento promovido pela Assembleia Legislati-

va do Estado de Mato Grosso.

¤ 3¡ Sendo o meio de transporte ve�culo do �rg�o ou locado, a presta��o de contas, al�m do previsto nos incisos I a VII,

do par�grafo anterior, conter� informa��es sobre o ve�culo, al�m dos dados da empresa locadora, caso o ve�culo seja

locado;

¤ 4¼ A Secretaria Geral poder� exigir al�m dos documentos descritos neste artigo, outros documentos que julgar neces-

s�rio para a regularidade da presta��o de contas;

¤ 5¼ N�o ser� concedida di�ria ao servidor com pend�ncia de presta��o de contas;

¤ 6¼ A presta��o de contas � devida por todos os benefici�rios de di�rias, independente de cargo ou fun��o.

Art. 16 Na hip�tese do servidor da Assembleia Legislativa receber di�rias e, por qualquer motivo, n�o se afastar da sede,

dever� devolver o valor correspondente �s di�rias no prazo de 05 (cinco) dias �teis contados da data prevista para in�cio

da viagem, ou caso retorne antes da data prevista dever� restituir as di�rias n�o utilizadas no prazo de 05 (cinco) dias

�teis, contados ap�s seu retorno.

¤ 1¼ Nos casos excepcionais previstos no artigo 5¼, desta Resolu��o, ficam solidariamente respons�veis pela devolu��o o

benefici�rio, o servidor solicitante e o gestor da unidade administrativa respons�vel pela solicita��o e aprova��o da di�ria.

¤ 2¼ Ao solicitar a di�ria, o servidor benefici�rio estar� autorizando, automaticamente, o desconto em folha de pagamento

do valor das di�rias recebidas, caso n�o preste conta da mesma no prazo estabelecido nesta resolu��o.

¤ 3¼ O servidor que for exonerado ou demitido, com pend�ncia de presta��o de contas de di�rias, ter� o respectivo valor

das di�rias descontado na �ltima folha de pagamento ou no processo de pagamento de verbas rescis�rias.
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¤ 4¼ Em decorr�ncia das disposi��es estabelecidas no caput deste artigo, a Secretaria de Finan�as informar� a Secretaria

de Gest�o de Pessoas para que esta proceda ao desconto na folha de pagamento ou na rescis�o do servidor benefici�rio,

do valor correspondente �s di�rias pendentes de presta��o de contas.

Art. 17 O processo de concess�o de di�rias para viagem a territ�rio internacional tem o mesmo procedimento definido

para a viagem em territ�rio nacional.

Par�grafo �nico. O valor da di�ria para viagem a territ�rio internacional ser� estabelecido tomando-se por base a con-

vers�o da di�ria fixada no Anexo I desta resolu��o.

Art. 18 � vedada a utiliza��o de ve�culo particular em viagem a servi�o pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato

Grosso, que enseje o pagamento de di�rias.

Art. 19 A utiliza��o indevida de di�rias sujeitar� os envolvidos no processo de solicita��o, autoriza��o e aprova��o da

di�ria aos procedimentos disciplinares cab�veis, subsidiariamente, de acordo com sua responsabilidade, ap�s devida apu-

ra��o, resguardado o direito ao contradit�rio e ampla defesa.

Art. 20 O processo de concess�o e pagamento das di�rias dever� ser instru�do no Sistema Informatizado, e dever� con-

ter:

I. Solicita��o da di�ria; II. Nota de Empenho; III. Nota de Liquida��o; IV. Nota de Pagamento; V. Espelho de ordem de

pagamento banc�rio; VI. Presta��o de Contas composta dos documentos relacionados nos par�grafos 1¼ e 2¼ e 3¼ do art.

15 desta resolu��o.

Art. 21 Os servidores cedidos ou em permuta entre �rg�os e entidades da Uni�o, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Munic�pios, receber�o di�rias no valor equivalente ao cargo em exerc�cio nesta Casa de Leis, conforme valores descritos

no Anexo I desta resolu��o.

Art. 22 Esta resolu��o entra em vigor na data de sua publica��o, revogadas as disposi��es em contr�rio, em especial

a Resolu��o n¼ 014/2019, publicada na edi��o n¼ 524, Ano IV, de 04 de junho de 2019 do Di�rio Oficial da Assembleia

Legislativa de Mato Grosso.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, em Cuiab�-MT, 26 de agosto de 2021.

Dep. Max Russi __________________________________Presidente

Dep. Janaina Riva _________________________________1» Secret�ria em exerc�cio

ANEXO I

ESTADO DE MATO GROSSO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

TABELA DE DIçRIA

Item Discrimina��o dos Cargos

No Es-

tado

(R$)

Fora

do Es-

tado

(R$)

Internacional

(US$)

A
Procuradores Legislativos e Servidores ocupantes dos cargos identificados

com a sigla DSLMD
432,00 702,00 585,00

B Servidores ocupantes dos cargos identificados com a sigla DSL-I 408,00 663,00 552,50
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C 

Servidores ocupantes dos cargos identificados com a sigla DSL-II a DSL-V; COR; 

GER; ATL-IX a ATL-XVII; APG-7 a APG-10; e os servidores designa- dos na 

Função de Confiança. 

 

384,00 

 

624,00 

 

520,00 

D Servidores de Nível Superior do Poder Legislativo 360,00 585,00 487,50 

 

E 

Servidores de Nível Médio; Servidores de Nível Fundamental; Servidores ocu- pantes 

dos cargos identificados com a sigla; AP-1 a AP-10; APG-1 a APG-6; ATL-I a ATL-

VIII; ASTV-I a ASTV-V; e demais servidores. 

 

240,00 

 

390,00 

 

325,00 

 

 
F 

Os colaboradores eventuais, convidados, partícipes de Termo de Coopera- ção, 

Convênio ou instrumento equivalente, os contratados em caráter tempo- rário e os 

servidores cedidos por órgãos e entidades da União, dos Estados, do Distrito Federal e 

dos Municípios. 

 

 
360,00 

 

 
585,00 

 

 
487,50 
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