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SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N° 036/2021/MD/ALMT

Disciplina a concessao de diarias no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso e da outras providénci-
as.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o Regimento Interno;

Considerando as disposi¢des contidas nos artigos 79 e 80 da Lei Complementar Estadual n® 004/1990, que regulamentam
a matéria no ambito do Estado de Mato Grosso;

Considerando os Principios da Legalidade, Economicidade, Eficiéncia e Transparéncia que devem nortear a Administra-
¢ao Publica;

Considerando a necessidade de promover maior eficacia e controle na utilizagdo do Sistema Informatizado de Diarias da

Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso;

Considerando a necessidade de atualizar a regulamentagéo que dispde sobre a concessao e prestacao de contas de dia-
rias no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer os procedimentos para concesséo e prestagédo de contas de diarias no ambito da Assembleia Legisla-
tiva do Estado de Mato Grosso — ALMT.

Art. 2° A concessao de diarias no ambito da ALMT sera gerida de forma centralizada pela Secretaria Geral, ficando res-
ponsavel pela autorizagédo, gestao e controle das prestacées de contas apds aprovagao pelos respectivos chefes/respon-
saveis pelos Gabinetes, Comissdes, Frente Parlamentares e Secretarias da ALMT.

Paragrafo unico. Os procedimentos referentes ao pagamento das diarias seréo realizados pela Secretaria de Planeja-
mento, Orgamento e Finangas.

Art. 3° Todos os procedimentos atinentes ao processo de concessao de diarias serao realizados exclusivamente por sis-
tema informatizado proprio, acessado via Internet, que integra as atividades de concesséo, registro, acompanhamento,
gestéo e controle das diarias, decorrentes de viagens realizadas no interesse da administracdo, em territrio nacional ou
estrangeiro, promovendo a tramitagao eletrénica dos documentos.

Art. 4° Os servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso que, a servico ou por interesse exclusivo deste
Poder, se afastarem da sede para outro ponto do territério nacional ou internacional, em carater eventual ou transitério,
fardo jus a percepcgao de diarias e, quando for o caso, a respectiva passagem, na forma estabelecida nesta resolugéo.

Art. 5° Os colaboradores eventuais, convidados, participes de Termo de Cooperagéo, Convénio ou instrumento equiva-
lente, os contratados em carater temporario e os servidores cedidos por 6rgéos e entidades da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, fardo jus a percepcgao de diarias, desde que atendam a finalidade e o interesse das
atividades deste Poder, e sujeitos a todas as regras estabelecidas nesta resolugéo.

Art. 6° A diaria sera concedida por dia de afastamento, destinando-se a indenizar o servidor por despesas extraordinarias
com hospedagem, alimentagao e locomogéao, de acordo com os valores estabelecidos no Anexo | desta resolugéo.

Paragrafo Unico. A diaria sera devida pela metade quando:
I. O deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

Il. No dia do retorno do servidor a sede de servigo.
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Art. 7° Nao sera concedida diaria nos seguintes casos:
I. O servidor que recebe verba indenizatéria, exceto nos deslocamentos para fora do Estado;
Il. Nos casos de deslocamento ao municipio de Varzea Grande/MT;

lll. Nos casos de deslocamento aos municipios de Acorizal, Bardo de Melgago, Campo Verde, Chapada dos Guimaraes,
Jangada, Nossa Senhora do Livramento, Poconé e Santo Antdnio do Leverger, cujas atividades n&o exijam pernoite;

IV. Os casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo.
Paragrafo unico. Para efeitos desta resolugéo, sede ¢ a localidade em que o servidor estd em exercicio.

Art. 8° Ao servidor que recebeu diaria ndo podera ser concedido adiantamento ou suprimento de fundos para realizagao
de despesas em viagens, transporte e dispéndios de pequena monta, na forma da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo
de 1964.

Art. 9° A concessao e o pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:
| - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no
exercicio da funcgéo;

lIl - comprovagéo da necessidade de deslocamento e da atividade a ser desempenhada, nos dias e horarios informados,
com justificativa edocumentagéo complementar existente (programagéo de evento, grupo de trabalho, reunides parlamen-
tares, etc.).

Art. 10 A diaria devera ser solicitada formalmente pelo servidor, exclusivamente, por meio de formulario eletrénico em
sistema informatizado.

§ 1° Nos casos excepcionais previstos no artigo 5° desta Resolugéo, a solicitagdo de diaria devera ser realizada por servi-
dor devidamente designado pelo gestor, e ambos deverao ter a lotagéo relacionada a atividade exercida pelo terceiro no
interesse da Administragdo, devendo seguir o mesmo rito de solicitagcdo e prestagdo de contas estabelecido nesta Reso-
lugao.

§ 2° Em nenhuma hipotese sera concedida diaria solicitada por meio diverso ao sistema informatizado.

§ 3° Caso o servidor se desloque sem a prévia autorizagdo da Secretaria Geral por sistema informatizado, cabera ao ser-
vidor arcar com os custos sobre a viagem, ndo sendo a despesa indenizada.

§ 4° No formulario eletrdnico de solicitagdo de diaria devera constar, dentre outras informacgdes:

I. Nome do Servidor ou terceiro; Il. Matricula; Ill. Unidade administrativa, Instituicdo ou Empresa de vinculagao; IV. Cargo
ou funcao; V. CPF; VI. Destino; VII. Data de saida; VIII. Data de retorno; IX. Meio de transporte; X. Objetivo da viagem;
XI. Prospecto do evento, cursos, congressos, semindrios, treinamentos, audiéncias publicas e outros eventos similares.

Art. 11 O gestor da unidade ao qual o beneficiario esta vinculado devera aprovar a solicitagado de diaria.

Art. 12 Cabera ao gestor da Secretaria Geral ou servidor designado a autorizagdo da concessao de diaria e posterior
analise da prestagéo de contas.

Art. 13 O pagamento da diaria dependera de aprovacgao pelo Ordenador de Despesa.

Paragrafo unico. O pagamento da diaria sera efetuado por meio de crédito bancario, somente em conta corrente no
nome do beneficiario, ficando expressamente proibido o depdsito em conta de terceiro.

Art. 14 A solicitacdo de diaria devera ser realizada com, no minimo, 05 (cinco) dias de antecedéncia a viagem.
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§ 1° Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais, a solicitagdo podera ser realizada com até 01 (um)
dia de antecedéncia ao inicio da viagem, desde que devidamente justificada, aprovada pelo Gestor da Unidade e autori-
zada pela Secretaria Geral.

§ 2° Nos casos em que houver a necessidade de prorrogagéo do periodo de viagem o beneficiario devera solicitar com-
plemento de diaria, por meio de sistema informatizado, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apos seu retorno, justificando
0 motivo da prorrogagéo, mediante apresentagdo de documento comprobatério que, se aprovado pelo Gestor da Unidade
e autorizado pela Secretaria Geral, sera pago em forma de complemento.

§ 3° Fica expressamente proibida a solicitagdo, aprovacgao e concessao de diaria para eventos retroativos.

Art. 15 O servidor que tiver a diaria autorizada ficara obrigado a apresentar a Prestagdo de Contas da viagem a
Secretaria Geral, exclusivamente por Sistema Informatizado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados do seu
retorno a sede.

§ 1° Nos casos excepcionais previstos no artigo 5° desta Resolugéo, a prestacdo de contas de diaria devera ser realizada
pelo proprio beneficiario, contendo assinatura deste no Relatério de Viagem, e devera ser instruida e inserida no Sistema
Informatizado pelo servidor solicitante, previsto no artigo 10°, § 1°, desta Resolugéo, ficando o gestor hierarquicamente
superior a este servidor solicitante, responsavel solidariamente quando da auséncia de prestagao de contas.

§ 2° A prestacao de contas somente sera realizada por meio de sistema informatizado, que contera dentre outras informa-
coes:

I. O periodo da viagem (data de saida e retorno); Il. A localidade de destino; Ill. Tipo de transporte: aéreo/terrestre; IV.
Copia de certificado, diploma ou atestado no caso de participagdo em cursos, congressos, seminarios, treinamentos, au-
diéncias publicas e outros eventos similares; V. Comprovante de embarque aéreo ou terrestre, quando se tratar de meio
de transporte comercial; VI. Comprovante de depdésito das diarias nao utilizadas, em caso de retorno antecipado ou nao
realizacdo da viagem; VII. Lista de presenca atestando comparecimento em evento promovido pela Assembleia Legislati-
va do Estado de Mato Grosso.

§ 3° Sendo o meio de transporte veiculo do 6rgéao ou locado, a prestacao de contas, além do previsto nos incisos | a VI,
do paragrafo anterior, contera informagdes sobre o veiculo, além dos dados da empresa locadora, caso o veiculo seja
locado;

§ 4° A Secretaria Geral podera exigir além dos documentos descritos neste artigo, outros documentos que julgar neces-
sario para a regularidade da prestacao de contas;

§ 5° Nao sera concedida diaria ao servidor com pendéncia de prestagao de contas;
§ 6° A prestagéo de contas é devida por todos os beneficiarios de diarias, independente de cargo ou fungéo.

Art. 16 Na hipétese do servidor da Assembleia Legislativa receber diarias e, por qualquer motivo, ndo se afastar da sede,
devera devolver o valor correspondente as diarias no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data prevista para inicio
da viagem, ou caso retorne antes da data prevista devera restituir as diarias nao utilizadas no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados apds seu retorno.

§ 1° Nos casos excepcionais previstos no artigo 5°, desta Resolugao, ficam solidariamente responsaveis pela devolugéo o
beneficiario, o servidor solicitante e o gestor da unidade administrativa responsavel pela solicitagdo e aprovagéo da diaria.

§ 2° Ao solicitar a diaria, o servidor beneficiario estara autorizando, automaticamente, o desconto em folha de pagamento
do valor das diarias recebidas, caso nao preste conta da mesma no prazo estabelecido nesta resolucgéao.

§ 3° O servidor que for exonerado ou demitido, com pendéncia de prestagédo de contas de diarias, tera o respectivo valor
das diarias descontado na ultima folha de pagamento ou no processo de pagamento de verbas rescisérias.
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§ 4° Em decorréncia das disposi¢des estabelecidas no caput deste artigo, a Secretaria de Finangas informara a Secretaria
de Gestao de Pessoas para que esta proceda ao desconto na folha de pagamento ou na rescisédo do servidor beneficiario,
do valor correspondente as diarias pendentes de prestacado de contas.

Art. 17 O processo de concessao de diarias para viagem a territério internacional tem o mesmo procedimento definido
para a viagem em territério nacional.

Paragrafo unico. O valor da diaria para viagem a territorio internacional sera estabelecido tomando-se por base a con-
versdo da diaria fixada no Anexo | desta resolucéo.

Art. 18 E vedada a utilizagéo de veiculo particular em viagem a servigo pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso, que enseje o pagamento de diarias.

Art. 19 A utilizacdo indevida de diarias sujeitara os envolvidos no processo de solicitagao, autorizagdo e aprovagao da
diaria aos procedimentos disciplinares cabiveis, subsidiariamente, de acordo com sua responsabilidade, apds devida apu-
ragao, resguardado o direito ao contraditério e ampla defesa.

Art. 20 O processo de concessao e pagamento das diarias devera ser instruido no Sistema Informatizado, e devera con-
ter:

I. Solicitagcdo da diaria; Il. Nota de Empenho; lll. Nota de Liquidagéo; IV. Nota de Pagamento; V. Espelho de ordem de
pagamento bancario; VI. Prestagdo de Contas composta dos documentos relacionados nos paragrafos 1° e 2° e 3° do art.
15 desta resolugao.

Art. 21 Os servidores cedidos ou em permuta entre 6rgaos e entidades da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, receberao diarias no valor equivalente ao cargo em exercicio nesta Casa de Leis, conforme valores descritos
no Anexo | desta resolugéo.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario, em especial
a Resolugao n° 014/2019, publicada na edi¢gdo n° 524, Ano IV, de 04 de junho de 2019 do Diario Oficial da Assembleia
Legislativa de Mato Grosso.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, em Cuiaba-MT, 26 de agosto de 2021.

Dep. Max Russi Presidente
Dep. Janaina Riva 12 Secretaria em exercicio
ANEXO |

ESTADO DE MATO GROSSO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

TABELA DE DIARIA

Fora
No Es- .
C do Es- | Internacional
Item | Discriminagao dos Cargos tado
(RS) tado | (US$)
(R$)

Procuradores Legislativos e Servidores ocupantes dos cargos identificados
A ) 432,00 | 702,00 (585,00
com a sigla DSLMD

B Servidores ocupantes dos cargos identificados com a sigla DSL-I 408,00 | 663,00 | 552,50
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