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CORREGEDORIA GERAL

PORTARIA N° 18/2017/CG/ALMT

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigcdes
que lhe sao conferidas pela Constituicdo Estadual, art. 24,
caput, e pelo Regimento Interno, art. 32, II, “f":

CONSIDERANDO que o artigo 37, inciso Il, da Constituci-
onal Federal de 1988, estabelece que o concurso publico,
dispondo que a investidura em cargo ou emprego publico
depende de aprovagéao prévia em concurso publico de pro-
vas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a
complexidade do cargo ou emprego;

CONSIDERANDO que o artigo 19 do Ato das Disposigcbes
Constitucionais Transitérios da CF/88 autorizou que servi-
dores publicos civis da Unido, dos Estados, do Distrito Fe-
deral e dos Municipios, da administracédo direta, autarquica
e das fundagbes publicas, em exercicio no cargo pelo pe-
riodo minimo de 05 (cinco) anos ininterruptos e completos
na data da promulgagédo da Constituicdo Federal, fossem
considerados estaveis no servigo publico;

CONSIDERANDO que o principio da autotutela, consagra-
do no artigo 24, caput, da Lei Estadual n° 7.692/2002, de-
termina que a Administragdo Publica Estadual deve anular
seus proprios atos quando eivados de vicio de legalidade,
sempre assegurando a ampla defesa e o contraditério, por
meio da instauragdo de processo administrativo a fim de
apurar eventuais ilegalidades;

CONSIDERANDO que nos autos do procedimentos sob
protocolo n° 002.179/2016 foram constatadas inconsistén-
cias na vida funcional da servidora R. V. G. quanto a es-
tabilidade extraordinaria e ao enquadramento em cargo de
carreira;

RESOLVE:

Art. 1°. Instaurar Processo Administrativo para apurar in-
consisténcias funcionais quanto a estabilidade extraordina-
ria e ao enquadramento em cargo efetivo da servidora R.
V. G.

Art. 2°. Constituir Comissdo de Processo Administrativo
para coordenar os trabalhos, composta pelos seguintes
servidores:
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- Luiz Vidal da Fonseca Junior, Corregedor-Geral da As-
sembleia Legislativa, como presidente;

- Ricardo Riva, Procurador da Assembleia Legislativa, mat.
40957, como membro;

- Isabele Carolina Barbosa Guedes, mat. 42174, como Se-
cretaria.

Art. 3°. Determinar a intimagdo da interessada R. V. G.
para que tome ciéncia do processo administrativo,
assegurando-lhe o direito de vista dos autos, cépias dos
documentos nele contidos e conhecimento das decisdes
proferidas.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publica-
¢ao.
Publique-se no Diario Oficial Eletrénico da ALMT. Dé-se a

ciéncia aos membros da Comissdo de Processo Adminis-
trativo.

Cuiaba-MT, 30 de margo de 2017.
Dep. Eduardo Botelho
Presidente

Dep. Guilherme Maluf

1° Secretario

PRESIDENCIA

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N.° 008/2017.

Dispbe sobre o sistema de credenciamento de veiculos e
controle de distribuicdo de combustivel da Assembleia Le-
gislativa do Estado de Mato Grosso e da outras providénci-
as.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigbes
previstas no inciso XIV do art. 26 da Constituicdo Estadual
e no inciso Il do art. 32 do Regimento Interno:

RESOLVE:

Art. 1° - O sistema de credenciamento de veiculos e con-
trole de distribuicdo de combustivel da Assembleia Legisla-
tiva do Estado de Mato Grosso € gerido pelos seguintes se-
tores abaixo relacionados e deve obedecer ao regramento
previsto nesta Resolugao:

| — Secretaria Geral,

Il — Secretaria de Administragao, Patriménio e Informatica;
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Il — Gabinetes Parlamentares;

IV — Setores Administrativos: Secretarias, Coordenadorias
e Superintendéncias.

Art. 2° - A Secretaria de Administracdo, Patrimdnio e In-
formatica devera realizar o credenciamento dos veiculos a
serem utilizados no efetivo exercicio das atividades parla-
mentares e administrativas, que compreendem:

| — os veiculos da frota oficial;
Il — os veiculos locados;

Il — os veiculos registrados no Cadastro de Controle de
Uso de Veiculo Particular.

§ 1° - Apenas os veiculos credenciados séo aptos a utiliza-
¢ao da cota mensal de combustivel.

§ 2° - Sao consideradas atividades parlamentares, para
fins desta Resolucédo, as desempenhadas pelos Deputa-
dos, Gestores e Chefes de Gabinetes, além dos Assesso-
res Parlamentares que se encontram em pleno exercicio
das atividades ligadas ao mandato parlamentar.

§ 3° - Sdo consideradas atividades administrativas, para
fins da presente Resolugao, as desempenhadas pelos res-
ponsaveis pelos setores administrativos e pelos servidores
a eles subordinados.

Art. 3° - Fica autorizada a celebragdo do Termo de Acordo
entre a Secretaria de Administracdo, Patriménio e Informa-
tica e os SetoresAdministrativos e Gabinetes Parlamenta-
res para a utilizagdo de veiculos particulares, préprios ou
de terceiros, dos quais Assessores Parlamentares dete-
nham a posse ou a propriedade, para execucao de tarefas
externas de carater permanente ou inerentes as atividades
parlamentares ou administrativas vinculadas ao Gabinete e
aos setores administrativos da ALMT, consoante Anexo IV.

Art. 4° - Fica autorizada a distribuicdo de combustivel pela
Secretaria de Administragao, Patriménio e Informatica aos
Gabinetes Parlamentares e aos Setores Administrativos da
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, para
desenvolvimento das atividades externas inerentes as suas
fungdes.

Art. 5° - Instituir o Cadastro de Controle de Uso de Vei-
culos Particulares, sob a responsabilidade da Secretaria
de Administragao, Patriménio e Informatica, do qual cons-
tara, obrigatoriamente, as seguintes informagdes:
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|. Carteira Nacional de Habilitaggao — CNH, Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF, Registro Geral — RG, endere¢o com-
pleto e matricula funcional do Chefe de Gabinete e dos res-
ponsaveis pelo veiculo. Il. Numero da placa e do chassi,
bem como e as caracteristicas técnicas do veiculo que pre-
tende utilizar na execugao das atividades parlamentares ou
administrativas. Ill. Copia do Certificado de Registro e Li-
cenciamento do Veiculo (CRLV). IV. Termo de Responsa-
bilidade assinado pelo Chefe de Gabinete ou doSetorAd-
ministrativo sobre os veiculos a disposigdo da respectiva
unidade, consoante Anexo Il. V. Requerimento de Cadas-
tramento de Veiculo Particular, devidamente assinado pelo
Chefe de Gabinete ou doSetor Administrativo, acompanha-
do da relagao dos veiculos, consoante Anexo |.

§ 1° - O cadastramento dos veiculos depende de solicita-
¢ao expressa do Chefe de Gabinete ou do SetorAdministra-
tivo e da autorizacdo do Secretario de Administracao, Pa-
triménio e Informatica, em conformidade com os documen-
tos apresentados.

§ 2° - Cada Gabinete Parlamentar tem direito ao cadastra-
mento de no maximo 15 (quinze) veiculos automotores, in-
clusive motocicletas, devidamente adequados aos servigos
e em perfeitas condicdes de funcionamento.

Art. 6° - Os gastos com combustivel serdo dimensionados
da seguinte forma:

I. R$ 12.000,00 (doze mil reais) mensais por Gabinete Par-
lamentar, incluidos aqueles que compdem a Mesa Diretora
e estdo descritos nos itens I, Il e lll. Il. R$ 12.000,00 (doze
mil reais) mensais para o Gabinete da Presidéncia. Ill. R$
12.000,00 (doze mil reais) mensais para o Gabinete da Pri-
meira Secretaria. IV. R$ 3.000,00 (trés mil reais) mensais
para o Gabinete da Vice-Presidéncia. V. R$ 165.000,00
(cento e sessenta e cinco mil reais) mensais para atender
aos setores administrativos da ALMT. Paragrafo Unico.Os
valores estabelecidos nos incisos elencados serdo utiliza-
dos somente no respectivo més vigente, ndo sendo cumu-
laveis para os meses subsequentes.

Art. 7° - Os Termos de Acordo, previstos no art. 3.° desta
Resolugao, vigorarao pelo prazo de 01 (um) ano, a contar
da data da assinatura, podendo ser renovados por igual pe-
riodo, prevendo o cumprimento das seguintes obrigagoes:

. Da Secretaria de Administragdao, Patrimoénio e Infor-
matica
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a)Receber as propostas de utilizagdo de veiculos particu-
lares encaminhadas pelos Chefes de Gabinete ou doSetor
Administrativo interessado.

b) Propor a rescisao de acordos, quando constatado serem
prejudiciais aos interesses da Assembleia Legislativa do
Estado de Mato Grosso.

c) Constatado lapso documental, conceder prazo de até 10
(dez) dias para que o interessado sane as irregularidades.

d) Tomar providéncias e comunicar a Secretaria Geral
quando verificada a ocorréncia de irregularidades pratica-
das em fungao dos Acordos celebrados, a fim de que sejam
adotadas as providéncias cabiveis.

e) Manter o controle dos Termos de Acordo, Termo de Ces-
sdo de Uso de Veiculo Particular, Termo de Responsabili-
dade do Veiculo e do Requerimento de Cadastramento de
Veiculo Particular, atribuindo a estes os respectivos nume-
ros cadastrais, bem como a documentagdo dos veiculos
cadastrados e dos servidores responsaveis pelos mesmos.

f) Verificar o cumprimento por parte dos acordantes dos
Termos celebrados.

g) Encaminhar a Secretaria Geral fotocépias dos Termos
de Acordo celebrados, bem como as alteragdes implemen-
tadasa partir da data de sua efetivacgao.

h)Disponibilizar mensalmente aos Gabinetes Parlamenta-
res e SetoresAdministrativos a cota individual de combus-
tivel por veiculo da frota, conforme estabelecido no Art. 5.°
da presente Resolugao, em forma de cartdes micro proces-
sados (com chip ou magnéticos)de abastecimento.

i) Receber e tomar providéncias quando comunicado pelos
Gabinetes Parlamentares e demais SetoresAdministrati-
vos, quanto as eventuais irregularidades no cumprimento
do Termo de Acordo.

ll. Do Gabinete Parlamentar

a) Cumprir integralmente as disposi¢des constantes desta
Resolugcéo em relagdo ao uso e regularidade documental
dos veiculos.

b) Garantir a manutengdo e conservagdo dos veiculos
constantes do Cadastro de Controle deUso de Veiculo Par-
ticular, incluindo consertos, reformas, reposi¢do de pegas,
troca de oleo, lavagens e outras situagdes afins.

c) Assumir a responsabilidade pelas despesas com esta-
cionamentos, impostos, multas e seguros, inclusive indeni-
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zagdes ou cobertura de risco contra terceiros, em caso de
acidentes provocados com os veiculos.

d) Assumir o compromisso de manter os veiculos em per-
feitas condigbes de trafegabilidade.

e) O Gabinete Parlamentar fica isento de responsabilidade
administrativa, civil ou criminal, quando da ocorréncia de si-
nistro durante o exercicio das atividades de natureza parti-
cular do proprietario do mesmo.

f) Nao permitir o abastecimento de veiculos particulares
com os cartdes micro processados (com chip ou magnéti-
cos)da cota mensal de combustivel, quando constatar que
o veiculo cadastrado se encontra em situagao irregular com
relacdo a taxas e impostos estaduais, sem condi¢des de
trafegabilidade, retido por autoridade policial ou que nao
esteja em efetivo exercicio de atividades parlamentares.

g) Comunicar a Secretaria de Administragdo, Patriménio e
Informatica, qualquer irregularidade do veiculo, assim co-
mo sua regularizagao, conforme as condi¢des impostas por
esta Resolucgéo.

lll. Dos SetoresAdministrativos

a) Cumprir integralmente as disposi¢des constantes desta
Resolucdo, em relagcé&o ao uso e regularidade documental
dos veiculos.

b) Fiscalizar as condi¢des de manutengdo dos veiculos
particulares de servidores devidamente credenciados no
Cadastro de Controle, exigindo dos proprietarios a respon-
sabilidade pelas despesas com estacionamentos, impos-
tos, multas e seguros, inclusive indenizagdes ou cobertura
de risco contra terceiros e em caso de acidentes provoca-
dos com os veiculos.

¢) Comunicar imediatamente a Secretaria de Administra-
¢ao, Patriménio e Informatica e a Secretaria Geral quando
da ocorréncia de sinistros ou situagbes que demonstrem
a utilizacdo indevida do combustivel para as providéncias
que se fizerem necessarias.

Art. 8° - O Termo de Cesséo de Uso de Veiculo Particular
entre o Assessor Parlamentar e o Gabinete de Deputado
deve ser devidamente registrado em cartério, conforme
Anexo IV.

Art. 9° - O Termo de Acordo de que trata esta Resolugao
pode ser denunciado por quaisquer das partes, mediante
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comunicacao por escrito, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias.

Art. 10° - Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua
aprovagao.

Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado de Ma-
to Grosso, 08 de agosto de 2017.

Deputado Eduardo Botelho | Presidente |

Deputado Guilherme Maluf | 1.° Secretario |

ANEXO |

REQUERIMENTO DE CADASTRAMENTO DE VEICULO
PARTICULAR

DADOS DO REQUISITANTE:

Gabinete Parlamentar/Setor Adm:

Servidor:

Matricula Funcional: CPF:

RG:

Endereco:
CEP:

Cidade:
UF:

DADOS DO VEICULO:

Placa: Chassi:
Renavan: Marca/Mo-
delo:

Ano: Cor:

Combustivel (tipo):

Situagao do Veiculo:

N° Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo
(CRLV):
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OBSERVAGOES:

| — Receber a cota mensal de combustivel, até o limite
estabelecido nesta Resolugdao Administrativa, ndo acu-
mulando para o més subsequente;

Il — Utilizar o combustivel da cota mensal exclusiva-
mente no desempenho das tarefas e atividades, em ra-
zao do cumprimento de agdes parlamentares/adminis-
trativas;

Il - Responsabilizar-se por todos os encargos e despe-
sas de manutenc¢ao e conservagao do veiculo, incluido
os consertos, reformas, reposicdo de pecas, troca de
dleo, lavagens e outras situagodes afins;

IV — Responsabilizar por todas as despesas com es-
tacionamentos, impostos, multas e seguros, inclusive
quaisquer indenizagées ou cobertura de risco contra
terceiros, em caso de acidentes provocados com o vei-
culo;

V — Manter o veiculo em perfeitas condi¢des de funcio-
namento;

VI — Manter, devidamente atualizados, os documentos
de propriedade ou de posse e de licenciamento do vei-
culo.

Cuiaba, /I .

Assinatura

ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO VEICULO
INFORMAGOES DO REQUISITANTE:

Chefe do Gabinete Parlamentar/Setor Adm:

RG: CPF:

CNH:
DADOS PESSOAIS DO CONDUTOR:

Nome:

RG: CPF:

CNH:
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Matricula Funcional:

DADOS DO VEICULO:

Veiculo: Placa:
Renavam: Chas-
Si:

Cor:

Declaro para os devidos fins de direito que, na qualida-
de de requerente de inclusao deste veiculo no Cadas-
tro de Controle de Uso de Veiculo Particular, a partir da
assinatura do presente Termo, assumo total responsa-
bilidade civel e criminal sobre o mesmo. Declaro tam-
bém que estou ciente de que as infragbes cometidas
pela minha pessoa ou por quem eu autorizar a exer-
cer esta atividade, a servico do Gabinete Parlamen-
tar/Setor Administrativo serdo de minha inteira respon-
sabilidade, bem como acerca de eventuais penalida-
des (impostos, multas de transito e pontuagao na CNH)
aplicadas em decorréncia do uso do veiculo a servigo
do Gabinete Parlamentar/Setor Administrativo, bem co-
mo responsabilizo-me por todos os encargos e despe-
sas da sua manutengao e conservagao, incluindo-se as
despesas com estacionamentos, consertos, reformas,
reposi¢dao de pegas, troca de 6leo, lavagens e outras
situagoes afins; assim como por quaisquer indeniza-
¢oes ou cobertura de risco contra terceiros e seguros,
em caso de acidentes provocados com o veiculo. Fi-
ca ainda sob minha inteira responsabilidade o conheci-
mento de todas as normais e leis de transito do nosso
pais, obrigando-me a conservar devidamente o veicu-
lo e comunicar imediatamente a Secretaria de Adminis-
tracao, Patriménio e Informatica da ALMT qualquer fato
que impe¢a o cumprimento deste Termo de Responsa-
bilidade.

Cuiaba, /I .

Assinatura
ANEXO 1l

TERMO DE CESSAO DE USO DE VEICULO PARTICU-
LAR
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Por este instrumento particular de cessao de uso sobre

o veiculo marca , modelo

__,ano , placa , de pro-
priedade de

portador do CPF n. , residen-

te e domiciliado

de ora em diante chamado simplesmente de CEDENTE.
E, de outro lado, o Gabinete Parlamentar/Setor Admi-

nistrativo:
, ora representado por:
RG: , CPF
, Estado Civil: , residente e do-
miciliado

de ora em diante chamado simplesmente de CESSIO-
NARIO, tém, entre si, como justo e contratado o que se
segue:

1° - O CEDENTE do veiculo descrito e caracterizado aci-
ma o coloca a disposi¢gdo do CESSIONARIO, para exe-
cucao de tarefas externas de carater temporario, ine-
rentes as atividades parlamentares e administrativas
vinculadas ao CESSIONARIO.

2° - O CEDENTE fica, a partir da assinatura deste ato
submetido aos termos da presente Resolugao.

E, por estarem as partes, em pleno acordo em relagao
a tudo quanto se encontra disposto neste instrumento
particular, assinam o presente TERMO DE CESSAO DE
USO DE VEICULO PARTICULAR em 02 (duas) vias de
igual teor e forma.

Cuiaba, /I .

CEDENTE

CESSIONARIO
ANEXO IV
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TERMO DE ACORDO

Pelo presente Termo de Acordo, o Gabinete Parlamen-
tar ou o Setor Administrativo se compromete a cumprir
com o disposto na ResolucdoAdministrativa n.

_12017 (Dispoe sobre o sistema de credenciamento de
veiculos e controle de distribuicdo de combustivel da
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso e da
outras providéncias).

Gabinete Parlamentar/Setor Administrativo:

Responsavel:

RG: CPF:

Matricula:

Assinatura
Secretaria de Administragdo, Patriménio e Informatica:

Responsavel:

RG: CPF:

Matricula:

Assinatura

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N° 009, DE 05 DE
SETEMBRO DE 2017.

Regulamenta o processamento das consignagées em
folha de pagamento no @mbito do Poder Legislativo Es-
tadual.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE MATO GROSSO, com fulcro no art. 32,

inciso Il, alinea “a” e “m” do Regimento Interno,

Considerando a necessidade de uniformizar e disciplinar
0 processo das consignagdes em folha de pagamento a
ser realizado no ambito do Poder Legislativo Estadual para
0s seus servidores comissionados, efetivos ativos, inativos,
pensionistas e os estabilizados constitucionalmente.
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RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugéo regulamenta as consignagbes com-
pulsoéria e facultativa processadas em folha de pagamento
dos servidores comissionados, efetivos ativos, inativos,
pensionistas e o estabilizados constitucionalmente do Po-
der Legislativo Estadual.

§ 1° Consignacéo compulséria é o desconto incidente so-
bre a remuneracgao, provento ou pensao, efetuado por forgca
de lei ou decisao judicial.

§ 2° Consignacao facultativa € o desconto incidente sobre
a remuneragao, proventos ou pensao efetuada com autori-
zacgao formal do consignado.

Art. 2° Considera-se, para fins desta Resolugao, que:

| - consignatario & a pessoa juridica de direito publico ou
privado, destinataria dos créditos resultantes das consigna-
¢des compulséria ou facultativa, em decorréncia de relagao
juridica estabelecida por contrato com o consignado;

Il — consignante é o 6rgdo da Assembleia Legislativa que
procede aos descontos relativos as consignag¢des compul-
soria e facultativa na ficha financeira do servidor em favor
do consignatario;

IIl — consignado facultativo sédo os servidores comissiona-
dos, efetivos ativos, inativos, pensionistas e os estabiliza-
dos constitucionalmente, que por contrato, tenha estabe-
lecido com o consignatario relagéo juridica que autorize o
desconto em folha da consignagao;

IV — consignado compulsério sdo os servidores comissio-
nados, efetivos ativos, inativos, pensionistas e os estabi-
lizados constitucionalmente, que tenha desconto incidente
sobre a sua remuneragéao, subsidio ou proventos, efetuado
por for¢a de lei ou de mandado judicial.

V — Administradora é a pessoa juridica de direito publico ou
privado, com quem a Administragdo Publica Estadual, fir-
mou contrato ou outro instrumento juridico para o proces-
samento de dados, controle e gestdo de consignagoes fa-
cultativas em folha de pagamento.

CAPITULO Il
DAS ESPECIES DE CONSIGNACOES
Secao l
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